
MITARBEITERIN RECHNUNGSWESEN/ PERSONAL (w/m)

Pensum: ca. 50%
Arbeitsort: Wängi

Zur Verstärkung suchen wir per sofort oder nach Absprache eine versierte und zuverlässige Persönlichkeit, welche die 
Verantwortung für unsere Buchhaltung sowie die Personaladministration mitträgt. In dieser vielseitigen Funktion arbeiten Sie 
selbständig und übernehmen je nach Erfahrung und Interesse zusätzliche Aufgaben und Verantwortung.

Tätigkeiten:
• Selbständiges Führen der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung inkl. Mahnwesen
• Finanzbuchhaltung (Verbuchung Bank, Kasse, LSV)
• Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen in Zusammenarbeit mit unserer Treuhänderin
• Abrechnung der Annullationskostenversicherung und Reisegarantiefonds
• Bearbeitung von Personal Ein- und Austritten
• Kontrolle der Stunden- und Ferienerfassung
• Unterstützung bei der Lohnverarbeitung
• Bereitstellen von Zahlen für die Liquiditäts- und Budgetplanung

Ihr Profil:
Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung, idealerweise ergänzt durch eine Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen 
und bringen mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung/ Personal mit. Erfahrung im Bereich Reisebüro oder Tourismus ist von 
Vorteil. Sie arbeiten selbständig, zuverlässig, exakt und verfügen über gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel, Abacus
von Vorteil. Zudem schätzen Sie ein bodenständiges Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen und bringen ein gesundes 
Durchsetzungsvermögen sowie ein hohes Mass an Loyalität und Diskretion mit.

Wir bieten:
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem lebendigen Betrieb mit flachen Hierarchien 
und kurzen Entscheidungswegen. Bei uns haben Sie die Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten einzubringen und sich fachlich 
weiterzuentwickeln; wer mehr Verantwortung übernehmen möchte und die entsprechenden Fähigkeiten mitbringt, erhält auch 
einen gewissen Handlungsspielraum. Wir bieten Ihnen eine langfristige Perspektive in einem familiären Unternehmen. Homeoffice
ist für die Stelle nicht vorgesehen, aber ein kostenfreier Parkplatz und ein moderner, heller Arbeitsplatz. 

Wir freuen uns über Ihr Interesse und Ihre vollständige Bewerbung an bewerbungen@heini-car.ch, zu Handen Daniel Heini

Stand: April 2026

Heini Car AG

Heini Car AG ist ein Inhabergeführtes Carreise-Unternehmen mit Standorten in Wängi, Kreuzlingen, Winterthur und Abtwil. Mit
unserer modernen und lückenlosen Fahrzeugflotte sind wir eines der leistungsfähigsten privaten Carunternehmen der Ostschweiz
und führen damit Transfers, Ausflüge und Ferienreisen in ganz Europa durch. Unsere Carreisebüros erarbeiten Reisen als
Touroperater für unsere jährlichen Reisekataloge für Pauschalreisekunden oder im Kundenauftrag für Grüppchen und Gruppen.
Unsere Kundschaft besteht aus Firmen, Vereinen, Schulen, öffentlichen Institutionen und Ämtern, private Gruppen, Heime,
Kirchgemeinden uvm. Viele namhafte Organisationen vertrauen uns auch die Personentransporte ihrer Grossanlässe an.


