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WIR SIND WKO

VISIONEN ENTWICKELN. GESCHÄFTSIDEEN UMSETZEN. UNTERNEHMEN POSITIONIEREN.  
Das qualifizierte Team der Wirtschaftskammer Vorarlberg engagiert sich mit vollem Einsatz für eine starke Wirtschaft. Dabei vertreten 
wir als kompetente und dienstleistungsorientierte Partnerin die Interessen der Vorarlberger Unternehmen und bieten vielfältige 
Serviceleistungen an.

Auf Basis eines intensiven on-the-Job-Trainings und der Zusammenarbeit mit erfahrenen Kolleg:innen lernen Sie innerhalb kurzer Zeit 
die vielfältigen Tätigkeiten dieser Position, der Abteilung sowie der Wirtschaftskammer-Organisation kennen.

Ihre zukünftige Rolle:
	» Eigenverantwortliche und serviceorientierte, telefonische, schriftliche und persönliche Mitgliederbetreuung und -beratung mit 

Schwerpunkt Gastronomie
	» Bearbeitung von gewerberechtlichen Meldungen
	» Organisation und Koordination von Veranstaltungen, Besprechungen und Dienstreisen
	» Büroorganisation sowie Administration
	» Betreuung von Projekten u.a. Vorarlberg Isst, Xinis
	» Inhaltliche Betreuung von Websites sowie der Mitglieder-Datenbanken
	» Allgemeine Unterstützung der Sparten- und Fachgruppengeschäftsführung

Das zeichnet Sie aus:
	» Eine touristische oder kaufmännische Ausbildung mit erster Berufserfahrung im Kundenservice
	» Freude im Umgang mit Menschen
	» Ausgezeichnete MS-Office Anwenderkenntnisse sowie sehr gute Deutsch-Kenntnisse
	» Proaktive, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
	» Starke Planungs- und Organisationskompetenz, rasche Auffassungsgabe und Teamfähigkeit
	» Freundliches, sicheres Auftreten sowie eine hohe Kunden- und Serviceorientierung

Darauf können Sie sich freuen:
Ein vielseitiger Job mit Verantwortung und Gestaltungsspielraum, bei dem du direkten Einblick in wirtschafts- und tourismuspolitische 
Entscheidungen erhältst. Du arbeitest auf Augenhöhe mit engagierten Funktionär:innen und Partnerorganisationen zusammen und 
profitierst von modernen Arbeitsbedingungen, Essenszuschuss, gute öffentliche Verkehrsanbindung, flexiblen Arbeitszeiten sowie einem 
motivierten Team.

Wir weisen darauf hin, dass sich das Mindestbruttogehalt für diese Position bei einer Vollzeitbeschäftigung auf ca. € 37.000 jährlich 
beläuft. Die tatsächliche Entlohnung hängt von Ihren Qualifikationen und Ihrer bisherigen Berufserfahrung ab und wird in einem 
persönlichen Gespräch vereinbart.

Wir sind auf der Suche nach den besten Talenten.
Daher freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung – unabhängig von Geschlecht, Herkunft, Religion, Alter, Behinderung oder 
sexueller Orientierung – über wkv.at/job.

ASSISTENZ GASTRONOMIE FÜR DIE SPARTE TOURISMUS & FREIZEITWIRTSCHAFT
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