ASSISTENZ
IN DER PRESSE- UND KOMMUNIKATIONSABTEILUNG

70% | ehestmoglich | Dienstort: Wirtschaftskammer Vorarlberg, Feldkirch

VISIONEN ENTWICKELN. GESCHAFTSIDEEN UMSETZEN. UNTERNEHMEN POSITIONIEREN.
Das qualifizierte Team der Wirtschaftskammer Vorarlberg engagiert sich mit vollem Einsatz

flr eine starke Wirtschaft. Dabei vertreten wir als kompetenter und dienstleistungsorientierter
Partner die Interessen der Vorarlberger Unternehmen und bieten vielfaltige Serviceleistungen an.

lhre zukiinftige Rolle:
» Biroorganisation und Administration sowie allgemeine, klassische Office-Aufgaben
» Unterstiitzung bei der Betreuung der Onlineplattform wkv-media.at
» Medienbeobachtung sowie Dokumentations- und Archivierungsaufgaben
» Aktualisierung und Pflege der Presse-Datenbank
» internes und externes Rechnungshandling
» Mitwirken bei der Erstellung der Mitgliederzeitung .Die Wirtschaft”

Das zeichnet Sie aus:
» praktische Erfahrung im Organisationsbereich
» ausgezeichnete MS-Office Anwendungskenntnisse, InDesign und Photoshop von Vorteil
» proaktive, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
» Organisationstalent, rasche Auffassungsgabe und Teamfahigkeit
» freundliches, sicheres Auftreten sowie eine hohe Kunden- und Serviceorientierung
» sicheres, kreatives Sprach- und Textgefihl sowie sehr gute Deutschkenntnisse
in Wort und Schrift

Darauf kénnen Sie sich freuen:

Teamspirit und einen krisensicherer Arbeitsplatz, individuelle fachliche und personliche
Weiterbildungen, flexible Arbeitszeiten, attraktive Benefits, Essenszuschuss, gute 6ffentliche
Verkehrsanbindung sowie ein marktkonformes Gehalt, das sich an der beruflichen Qualifikation
und Erfahrung orientiert
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Wir sind auf der Suche nach den besten Talenten.
Daher freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung - unabhangig von Geschlecht,
Herkunft, Religion, Alter, Behinderung oder sexueller Orientierung - Uber wkv.at/job.

Wirtschaftskammer Vorarlberg m
Personalabteilung, Claudia Melchhammer
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