vative ggmeinf{@

To B E L i,?:ﬁ ;Ténﬁsperspeﬁ‘ti‘ven
TAGERSCHEN

Die Politische Gemeinde Tobel-Tagerschen ist als Einheitsgemeinde gefiihrt und zahlt rund
1’800 Einwohnerinnen und Einwohner. Das Verwaltungsteam soll mit frischem Schwung und
Elan verstarkt werden. Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine Person fir die

Sachbearbeitung Bau und Werke (40 — 70 %)

lhr Aufgabenbereich

Sie sind mit einer weiteren Person verantwortlich fiir die Bereiche Bauverwaltung und Tech-
nische Werke, wobei Sie in der Bauverwaltung die Hauptverantwortung tragen. Zu diesen
Aufgaben gehoéren insbesondere:

- Administrative Arbeiten fir die die Bauverwaltung und die Technischen Werke. Erste An-
laufstelle flr unsere Kundschaft.

- Koordination mit unseren externen Partnern, Triage vornehmen und steuern der Ge-
schéafte in diesen Bereichen.

- Aktuariatsaufgaben von verschiedenen Kommissionen.

- Schalter- und Telefondienst fir die Abteilung Bau und Werke sowie Unterstiitzung des
Verwaltungsteams bei der Kundenbetreuung und bei Bedarf bei Veranstaltungen (Ur-
nengange, Gemeindeversammlungen etc.).

- Es koénnen weitere Aufgaben ibernommen werden, welche sich auf das Pensum auswir-
ken.

Das bringen Sie mit

- Kaufmannische Grundausbildung EFZ mit einigen Jahren ausgewiesener Berufserfah-
rung in einer 6ffentlichen Verwaltung.

- Vernetztes Denken, Empathie und Freude an politischen Prozessen zeichnen Sie aus.

- Gewandtheit in mindlicher und schrifticher Kommunikation und Freude im Umgang mit
internen und externen Kunden.

- Positive Lebenseinstellung, Engagement und Teamfahigkeit.

Was wir lhnen bieten

- Sinnstiftendes, spannendes und abwechslungsreiches Tatigkeitsgebiet.

- Moglichkeit, sich aktiv einzubringen und mit individuellen Entwicklungsmoglichkeiten zu
wachsen.

- Kollegiales Umfeld in engagiertem und aufgestelltem Team.

- Gelebter moderner Fuhrungsstil.

- Anstellungsbedingungen und Besoldung nach kantonalem Recht.

Haben wir Interesse geweckt? Zégern Sie nicht und packen Sie die Chance mit der Zusen-
dung lhrer elektronischen Bewerbungsunterlagen an Gemeindeschreiber daniel.wendel@to-
bel-taegerschen.ch.
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