TREUHAND AG

Die Minger Treuhand AG ist ein seit 1987 regional etabliertes Treuhandbiiro mit rund 18
Mitarbeitenden und Sitz in Berg TG. Die Prim & Fischbacher Treuhand AG mit Sitz in
Frauenfeld gehort seit 2020 zur Minger Treuhand AG.

Nebst den klassischen Treuhanddienstleistungen wie Buchfiihrung, Jahresabschlisse,
Lohnbuchhaltung, Steuer- und Unternehmensberatung fiir regionale KMU, bietet die Minger
Treuhand AG auch umfassende Immobiliendienstleistungen, wie Bewirtschaftung und
Verkauf an. Unsere langjahrigen Kunden schatzen unsere Kompetenz sowie die personliche
Beratung in allen finanziellen Fragen.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung:
Immobilien Bewirtschafter/in oder Sachbearbeiter/in (80-100%)

lhre Aufgaben:
e Bewirtschaftung eines eigenen Liegenschaften Portfolio (Miete) oder Mithilfe
e Abnahmen- und Ubergaben von Wohnungen inkl. Erstellen der Schlussabrechnungen
e Erst- und Wiedervermietungen
e Erstellen von Mietvertragen, Kiindigungen, Insertionen
e Korrespondenz mit Eigentiimern, Mietern und Behoérden
e Sicherstellen von Unterhalt, Instandhaltung von Liegenschaften und Objekten inkl.

Vertragsmanagement
lhr Profil:
e Kaufmannische oder technische Ausbildung mit Erfahrung in der Bewirtschaftung von
Immobilien

o Offen fiir Weiterbildung im Bereich Immobilien Bewirtschaftung
e Sicherer und fundierter Umgang mit den MS-Office Applikationen (Word, Excel,
Outlook), sowie einer Immobilien Bewirtschaftungssoftware
e Selbstandige, teamfdhige und initiative Personlichkeit
e Freude am Umgang mit Eigentiimern, Mietern und Dienstleistern
o Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift
Wir bieten:
e eine moderne Infrastruktur
o flexible Anstellungsbedingungen
o familidares und kollegiales Arbeitsklima
e aktive Unterstlitzung in lhrer personlichen Weiterentwicklung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an thomas.kropf@minger-treuhand.ch

Minger Treuhand AG
Bahnhofstrasse 28

8572 Berg
www.minger-treuhand.ch
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