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VISIONEN ENTWICKELN. GESCHÄFTSIDEEN UMSETZEN. UNTERNEHMEN POSITIONIEREN.  
Das qualifizierte Team der Wirtschaftskammer Vorarlberg engagiert sich mit vollem Einsatz 
für eine starke Wirtschaft. Dabei vertreten wir als kompetenter und dienstleistungsorientierter 
Partner die Interessen der Vorarlberger Unternehmen und bieten vielfältige Serviceleistungen an.

Ihre zukünftige Rolle:
 »  Organisation und Koordinierung von Lehrabschluss-, Meister- und Befähigungsprüfungen
 »  telefonische, schriftliche und persönliche Beratung zu den Prüfungen
 »  Vorbereitung der Prüfungen in Kooperation mit den verantwortlichen Prüfer:innen
 »  Büroorganisation und Administration sowie allgemeine, klassische Sekretariatsaufgaben
 »  Auswahl und Bestellung neuer Mitglieder für die Prüfungskommissionen
 »  Abrechnen der Prüferentschädigung
 »  Optimierung interner Abläufe und des Serviceangebots

Das zeichnet Sie aus:
 »  abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung
 »  Praxiserfahrung in der Organisation von Veranstaltungen von Vorteil
 »  ausgezeichnete MS-Office Anwenderkenntnisse 
 »  proaktive, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
 »  Organisationstalent, Kommunikationsstärke sowie Genauigkeit
 »  freundliches, sicheres Auftreten sowie eine hohe Kunden- und Serviceorientierung
 »  Führerschein B und eigener PKW

Darauf können Sie sich freuen:
Teamspirit und einen krisensicheren Arbeitsplatz, individuelle fachliche und persönliche 
Weiterbildungen, flexible Arbeitszeiten, attraktive Benefits, Essenszuschuss, gute öffentliche 
Verkehrsanbindung sowie ein marktkonformes Gehalt, das sich an der beruflichen Qualifikation 
und Erfahrung orientiert.

Wir sind auf der Suche nach den besten Talenten.
Daher freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung – unabhängig von Geschlecht, 
Herkunft, Religion, Alter, Behinderung oder sexueller Orientierung – über wkv.at/job.


