
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Peregrina-Stiftung ist eine Non-Profit-Organisation, die im Auftrag des Kantons Thurgau die 

Unterkünfte im Asylbereich führt und Asylsuchende und Ausreisepflichtige begleitet. Aktuell 

betreiben wir rund 10 Unterkünfte, bzw. 20 Häuser und beschäftigen über 120 Mitarbeitende. Die 

Zentrale befindet sich in Weinfelden. 

 

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir als Nachfolgelösung: 

 

Eine/n Personal-Assistent/in / HR-Fachperson 80 – 100 % 

 
Deine Aufgaben: 

 Durchführung der Personaladministration von der Personalgewinnung bis 

Personaltrennung (exkl. Payroll) 

 Absenzenmanagement & Einsatzplanung Standorte 

 Applikationsverantwortung für MyAbacus inkl. Schulung & Support  

(Module Zeiterfassung, Kompetenzmanagement) 

 Weiterentwicklung der Personalprozesse und Digitalisierungsprojekte 

 Beratung, Betreuung und Unterstützung der Geschäftsleitung, Standortleitenden und 

Mitarbeitenden bei allen HR-Themen 

 

Dein Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung als Sachbearbeiter/in Personalwesen vorausgesetzt  

 Arbeitserfahrung in vergleichbarer Position 

 Gute Deutsch- und MS Office-Kenntnisse sowie IT-Affinität vorausgesetzt 

 Erfahrung Abacus ERP und MyAbacus gewünscht 

 Vertraut mit dem Schweizer Sozialversicherungswesen und Arbeitsrecht 

 Einfühlungsvermögen und Verständnis für Menschen  

 Verhandlungsgeschick & Durchsetzungsvermögen 

 Selbständige Arbeitsweise, Belastbarkeit, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 

Unser Angebot: 

 Du arbeitest in einem motivierten Dreier-Team und einem spannenden Umfeld und trägst 

in dieser wichtigen und abwechslungsreichen Stabsstelle massgeblich zum Erfolg der 

Stiftung bei 

 Je nach Eignung ist der Aufstieg zur HR Co-Leitung möglich 

 Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege, selbstständiges Arbeiten und hohe 

Eigenverantwortung 

 Zeitgemässe Entlöhnung und Sozialleistungen 

 Regelmässige Weiterbildungs- und Teamanlässe 

 Arbeitsort in Weinfelden, Homeoffice möglich 

 

Deine Bewerbung: 

Fühlst du dich angesprochen? Bist du interessiert an einer dynamischen HR-Stelle im Non-Profit-

Bereich? Dann melden dich! 

 

Senden deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto per E-Mail an unsere 

Personalabteilung unter personal@peregrina-stiftung.ch. Allgemeine Fragen beantworten wir 

gerne unter 058 346 89 00. 

 

Wir freuen uns, Dich kennen zu lernen! 
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