
 

PAROTEC AG  

Lerchentalstrasse 29  

CH – 9016 St. Gallen  

Die Firma PAROTEC verfügt über mehr als 30 Jahre Erfahrung im Bereich Spannen von Werkstücken bei 
höchster Präzision. Eine der technischen Bestleistungen ist die Entwicklung des Nullpunkt-Spannsystems 
„POWER-GRIP”. Viele namhafte Kunden weltweit vertrauen seit Jahren der Prozesssicherheit dieser Technik. 
 
Wir entwickeln uns weiter und suchen zur Verstärkung unseres Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Sachbearbeiter/in Verkauf-Innendienst 100% 

Unser Umfeld 

• Anspruchsvolles, dynamisches und leistungsorientiertes Unternehmen mit einem familiären Arbeitsklima 

• Erfahrenes Team, flache Hierarchien mit offener und direkter Arbeitsatmosphäre 

• Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten 

• Moderne Arbeitsumgebung und flexible Arbeitszeiten 

• 5 Wochen Ferien 

• Eine gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 

• Mitarbeiter Parkplätze sind vorhanden 

• Eine attraktive Pensionskasse (kein Koordinationsabzug) 

Ihr Aufgabengebiet 

• Sie sind von A bis Z für die administrativen Aspekte von Verkauf bis Export verantwortlich: Von der 
Anfrage, Bestellung, über Lieferdokumentation, Rechnungsstellung und Versand  

• Sie arbeiten eigenverantwortlich und in enger Abstimmung mit den Verkäufern und den Bereichen F&E, 
Einkauf, Produktion, Qualitätsmanagement und Finanzen 

• Sie koordinieren und korrespondieren mit Kunden und Transporteuren täglich in Deutsch und Englisch 

• Sie verfügen über sehr gute Kenntnisse in M365 & Office Applikation 

• Stammdatenpflege (CRM) und allgemeine kaufmännische Aufgaben 
 

Ihr Profil 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Sprachkenntnisse: Deutsch in Wort und Schrift, Englisch von Vorteil 

• Versierter Umgang mit MS Office-Programmen und ERP-Systemen 

• Sie bringen eine hohe Lernbereitschaft, rasche Auffassungsgabe und bereichsübergreifendes Denken 
mit 

• Sie zeigen Eigeninitiative, sind ein Organisationstalent, haben eine zuverlässige und qualitätsbewusste 
Arbeitsweise sowie hohes Durchsetzungsvermögen 

Arbeitsort 

Lerchentalstr. 29, 9016 St. Gallen 
 
 
 
Haben Sie Fragen? 
Frau Carmen Agirman gibt Ihnen gerne Auskunft: ca@parotec.ch 
 
Haben Sie Interesse, uns bei dieser spannenden Aufgabe tatkräftig zu unterstützen? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte reichen Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Aus- und Weiterbildungsnachweise) per E-Mail ein.  
Telefonische Bewerbungen werden nicht entgegengenommen.  

mailto:ca@parotec.ch

