
 

Seit über 50 Jahren entwickelt und produziert die cleanfix Reinigungssysteme AG in Henau 
eine breite Palette an Reinigungsmaschinen für die professionelle Gebäude-Innenreinigung. 
Oberstes Ziel ist es, beste Schweizer Qualität anzubieten – unterstützt durch Beratung, 
Kundennähe und Service. 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen / eine 

Sachbearbeiter im Verkaufsinnendienst 100% (m/w/d) 
(Verkauf, Kundendienst) 
 

Ihre Hauptaufgaben bei uns sind: 

- Zweisprachige (Deutsch/ Französisch) Auftragsannahme und Bearbeitung der 
Aufträge in Abstimmung mit den involvierten Abteilungen (Bestellannahme, 
Bestellbestätigung und Erfassung im System) 

- Erstellen und Nachverfolgen von Offerten 
- Kundenkorrespondenz 
- Erfassung und Pflege von Kundestammdaten 
- Bearbeiten von Reklamationen 
- Unterstützung Telefonzentrale/ Empfang/ Fabrikladen 

Folgenden Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 
 
- Sie suchen eine abwechslungsreiche, interessante Aufgabe. 
- Sie haben eine kaufmännische Ausbildung absolviert (Berufserfahrung im Bereich 

Kundencenter, Innendienst und Auftragsabwicklung). 
- Sie sind jung, dynamisch und besitzen gute Umgangsformen. 
- Sie beherrschen die gängigen EDV-Programme (Business Central Erfahrung von 

Vorteil). 
- Fliessende Sprachkenntnisse in Deutsch und Französisch. 

 
Wir bieten: 
 
- Eine vielseitige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

dynamischen und erfolgreichen Unternehmen  
- Ein freundliches und kollegiales Team. 
- Die Möglichkeit zur persönlichen Weiterentwicklung. 
- Freiraum bei der Arbeitsgestaltung 
- In den Sommermonaten lädt unser Innenhof mit Grillplatz zum Verweilen ein  
- Parkplätze stehen Ihnen kostenlos zur Verfügung 
- Bushaltestelle in wenigen Gehminuten erreichbar 

 

Haben wir Sie angesprochen? Zögern Sie nicht, sich bei uns zu bewerben. Wir freuen uns, Sie 
kennenzulernen. 



 

 
 
 
 
Arbeitsort 
9247 Henau-Uzwil SG 
 
Kontaktdaten 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Bitte senden Sie die vollständigen Unterlagen an: 
Judith Thöny, Cleanfix Reinigungssysteme AG Stettenstrasse 15 9247 Henau- Uzwil 
E-Mail: jobs@cleanfix.com 
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