) HGRLIMANN

Jobangebot

Die Hurlimann Bau AG in Butschwil ist Bauunternehmen im Strassen-, Tief- und Gartenbau
und Immobilienentwicklerin in einem. Uber unsere Livora AG realisieren wir eigene
Immobilienprojekte und begleiten sie als Generalunternehmer von der Entwicklung bis zur
Vermarktung. Dazu kommt die ganze Kompetenz eines etablierten KMU mit rund 70
Mitarbeitenden, modernem Maschinenpark und einem hervorragenden Ruf bei unseren
Kundinnen und Kunden.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir eine/n

Baukauffrau /| Baukaufmann (100 %)

Deine Aufgaben

e Fuhrung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungsverkehr und
Mahnwesen im Bereich Bau und Immobilien

e Verbuchung der laufenden Geschéftsfalle im Haupt- und Nebenbuch inkl.
Kontenabstimmungen

e Mitarbeit bei Quartals- und Jahresabschliissen

e Erstellung der periodischen MWST-Abrechnungen

e Unterstitzung der Projektleitung in administrativen Belangen, z. B. bei Offerten,
Ausmass und Abrechnung sowie Rapporten und Stundenkarten

e Diverse kaufméannische und organisatorische Aufgaben im Projektumfeld

e Allgemeine Administration inkl. Bedienung der Telefonzentrale

e Generelle Marketingaufgaben und Social Media

e Organisation und Mithilfe bei Firmenevents

Deine Qualifikationen

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise in der Baubranche
e Erfahrung in einer Bau-Buchhaltung mit mehreren Gesellschaften von Vorteil
¢ Kenntnisse der Bausoftware Sorba wiinschenswert

e Gute Anwenderkenntnisse in MS Office und Kl (Claude)

e Exakte und selbsténdige Arbeitsweise

¢ Freude am Kontakt und an der Zusammenarbeit mit Mitarbeitenden

Wir bieten einen modernen Arbeitsplatz in Bitschwil mit einem gut eingespielten Team sowie
abwechslungsreiche Aufgaben in einem inhabergefiihrten Familienunternehmen. Dazu
kommen 5 Wochen Ferien, ein Gratisparkplatz sowie frische Frichte und Kaffee. Der Eintritt
ist per 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung moglich.

Fuhlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Bitte sende die Bewerbungsunterlagen an:
brigitte.landert@huerlimannbau.ch

Fur weitere Auskiinfte steht dir Jessica Kuster gerne zur Verfligung, Telefon 071 983 33 77.



