
 

Arbeiten im Umweltbereich haben eine Zukunft! 

Wir sind ein innovatives und führendes Ostschweizer Unternehmen  
im Bereich der Abwasser- und Umwelttechnik. Zur Verstärkung unseres 
Innendienstteams suchen wir per sofort eine organisierte und belastbare 

 
Kaufmännische Allrounderin 60-90 % (w/m) 
 
 
Ihre Tätigkeit 
 
- Auftragsabwicklung von der Offerte, Auftragserteilung, Planung der 

Arbeitseinsätzen bis zur Fakturierung in verschiedenen Sparten 
- Unterstützung bei Marketingaufgaben inkl. Social Media 
- allgemeine Büroarbeiten 
- weitere Aufgaben nach Eignung  

 

Ihr Profil 

- Kaufmännische Grundausbildung mit Berufserfahrung 
- exakte und selbständige Fachkraft mit Drive 
- Belastbarkeit, Organisationstalent und Eigeninitiative 
- technisches Verständnis 
- Erfahrung in der Architektur-, Sanitär-, Baubranche oder 

Immobilienbewirtschaftung von Vorteil  
 

Unser Angebot 

- abwechslungsreiches Arbeitsumfeld 
- zeitgemässe Arbeitsbedingungen 
- hohe Selbstkompetenz 
- 5 Wochen Ferien 
- Unterstützung von Weiterbildungen 

 
 
 
 
 

Ihre Bewerbung und etwaige  
Fragen richten Sie bitte an: 
 
ASA-Service AG 
Jürg Brunner 
Industriestrasse 15 
9015 St. Gallen 
Tel. 0848 310 200 
E-Mail: juerg.brunner@asa-service.ch 


