
Die VID AG Verwaltungen Immobilien-Dienstleistungen bietet ihren Kunden massge-
schneiderte und individuelle Lösungen rund um die Immobilie an.

Für die Unterstützung in der Betreuung von Miet- und Stockwerkeigentumsliegenschaf-
ten suchen wir eine/n gewissenhafte/n und motivierte/n 

Sachbearbeiter/in  
Immobilien-Bewirtschaftung (100 %)

 Was Sie bewegen

•	 Sie unterstützen ein Team von zwei erfahrenen Immobilienbewirtschafter/innen 
aktiv in der Bewirtschaftung eines Portfolios von Miet- und Stockwerkeigentums
liegenschaften.

•	 Zu Ihren Aufgaben gehört die Bearbeitung von Anliegen unserer Kundinnen und 
Kunden aus dem Tagesgeschäft. Bei Wohnungsbesichtigungen, Wohnungsabnah-
men und Stockwerkeigentümerversammlungen unterstützen Sie das Team tat-
kräftig. Dabei übernehmen Sie schrittweise weitere Aufgaben und entwickeln Ihre 
Fachkompetenz kontinuierlich weiter.

•	 Die Bearbeitung von Mutationen, das Erstellen von Korrespondenz sowie die Über-
nahme verschiedener allgemeiner administrativer Aufgaben gehören ebenfalls zu 
Ihrem Aufgabenbereich.

Weshalb Ihnen das gelingt

•	 Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung und sind daran interessiert, 
Kenntnisse in der Immobilienbewirtschaftung zu erwerben oder zu vertiefen. 

•	 Sie zeichnen sich durch eine selbständige und zuverlässige Arbeitsweise aus und 
bewahren auch in anspruchsvollen Situationen den Überblick.

•	 Sie kommunizieren gerne mit unterschiedlichen Ansprechpartnern und überzeugen 
durch Ihr dienstleistungsorientiertes Auftreten. 

Was Sie von uns erwarten dürfen

Nach einer sorgfältigen Einarbeitung bewirtschaften Sie ein attraktives, regional gelege-
nes Liegenschaftenportfolio. Sie arbeiten in unseren stilvollen Büroräumlichkeiten oder 
im Homeoffice und sind Teil eines dynamischen, aufgestellten Teams. Wir unterstützen 
Ihre Weiterbildung und Entwicklung – «on and off the job».

Sind Sie interessiert an dieser spannenden und abwechslungsreichen Tätigkeit? Dann 
freuen wir uns auf Ihr komplettes Bewerbungsdossier. Frau Michèle Fust nimmt Ihre 
Bewerbung gerne per E-Mail (michele.fust@vid-ag.ch) entgegen.
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