
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keller Kirchberg entwickelt seit 1971 hochwertige Komponenten und Anlagen in 
verschiedenen zukunftsweisenden Branchen. Im Maschinen- und Metallbau spiegeln sich das 
Knowhow und unsere Erfahrung. Mittels führender Technologie und auf modernsten Anlagen 
sind wir der aufstrebende Metall- und Blechspezialist der Ostschweiz.  
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir Dich: 
 

Lehrstelle Kaufmann/-frau EFZ 
 

Das lernsch Du bi üs: 
Du erledigst administrative Arbeiten im Unternehmen. Deine Aufgaben variieren je nach 
Ausbildungsjahr. Du kannst Dich mit Geschäftskorrespondenz, Buchhaltung, Bestellungen, 
Rechnungsstellungen, Kundenempfang und Sekretariatsarbeiten befassen. 

 
Dini Usbildig: 
Dauer: 3 Jahre 
1 - 2 Tage pro Woche an der Berufsschule 
Überbetriebliche Kurse:  erlernen, vertiefen und üben beruflicher Grundlagen 
 

Das bringsch Du mit: 
• Abgeschlossene Sekundarschule 
• Freude an der Arbeit am Computer 
• Vernetztes und logisches Denkvermögen 

 

Los goht’s… 
Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen direkt an hr@keller-kirchberg.ch 
oder bei Fragen ruf uns an 071 932 10 50.  
Wir, das Keller Team, freuen uns Dich kennen zu lernen! 
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