
 
 
 

Unser Beruf und unsere Leidenschaft «VTL Insurance + Partner AG» 
 
Wir bieten individuelle Versicherungslösungen für KMU's an. Unser grosser Erfolg basiert auf 
Kompetenz, Kundenorientierung sowie Leidenschaft zum Beruf.  
Respekt, Transparenz und Verlässlichkeit prägen den Umgang mit Kunden, Partnern und 
Mitarbeitenden. Zur Verstärkung unseres ambitionierten Teams suchen wir nach 
Persönlichkeiten aus dem Versicherungsbereich und bieten: 

 

Vielseitige Festanstellungen als 
Sachbearbeiter*in im Versicherungsinnendienst 100% 

m/w/d 
 
Deine Aufgaben 

• Administrative Unterstützung der Mandatsleiter 
• Telefonische und schriftliche Beantwortung von Kundenanfragen  
• Selbständige Bearbeitung der täglichen administrativen Arbeiten 
• Direkter Kontakt mit unseren Kunden und Versicherungspartnern  
• Erstellen von Offerten, Kontrolle und Verarbeitung von Anträgen und Policen 
• Support und Bearbeitung von Schadenfällen  
• Selbständiges Führen unseres Pendenzensystems 

 
Dein Profil 

• Kaufmännische Grundausbildung und Erfahrung im Versicherungs- oder 
Versicherungsbrokergeschäft 

• Freude am Kontakt zu Kunden und Beratern, gute kommunikative Fähigkeiten 
• Teamfähigkeit, Lernbereitschaft, Motivation, selbständiges, zuverlässiges und 

exaktes Arbeiten 
• Ausgeprägtes dienstleistungs-, kundenorientiertes und unternehmerisches Denken 

und Handeln 
• Gute MS-Office Kenntnisse 
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

 
Unser Angebot 

• Ein spannendes und vielseitiges Arbeitsumfeld mit einer offenen und unkomplizierten 
Unternehmensstruktur in einem kleinen, aufgestellten Team 

• Moderner und persönlicher Arbeitsplatz in 9500 Wil SG 
• Langfristige Festanstellung mit attraktiven Arbeitsbedingungen und guter Entlöhnung  
• Unterstützung von persönlicher Weiterbildung 
• Gratisparkplatz  
• Unmittelbare Nähe zum Bahnhof 
• Stellenantritt per sofort oder nach Vereinbarung 

 
Bist du interessiert und motiviert? Dann sende uns umgehend deine vollständigen 

Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@vtl.ch 
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