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H E V St.Gallen

Verwaltungs AG

«Werte bewahren,
Fortschritt ermaoglichen.»

Das Kompetenzhaus fiir Immobilien-
dienstleistungen in St. Gallen

Fur die Verstarkung unserer Immobilienvermarktung in St. Gallen suchen wir eine/n

Mitarbeiter/in Vermarktungssupport 60 - 100 % (m,w,d)

Du bist die erste Ansprechperson fiir unsere Makler/innen und sorgst fiir einen rundum professionellen Verkaufsauf-
tritt. Du erstellst Verkaufsdokumentationen, gestaltest Print- und Onlineinserate, bearbeitest Immobilienfotos und
unterstitzt bei der Betreuung unserer Social Media Kanéle. Dafiir setzt du deine Kreativitat, deine Textkompetenz
sowie deinen Innovationsgeist mit Passion ein.

Die telefonische Erstberatung zu Verkaufs- und Vermietungsobjekten ist ein weiterer Bestandteil deines Aufgaben-
gebiets. Weiter hast du Freude an administrativen Tatigkeiten wie der der CRM-Datenpflege, der Auftragserfassung
sowie der Erstellung von Korrespondenzen und Rechnungen.

Bei Bedarf unterstitzt du das Team bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen und Messen. Deine
Offenheit fur die Mitarbeit in diversen Marketing- und IT-Projekten erweitert dein spannendes Themenfeld.

Dein Profil Wir bieten

» Kaufmannische Grundausbildung » Vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem

» Erfahrung in der Immobilienbranche von Vorteil renommierten St. Galler Immobilienunternehmen

» Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office) > Ergonomischer Arbeitsplatz mit moderner
Infrastruktur
» Sichere und kundengerechte Kommunikation in
> Flair fiir ansprechende Kommunikation, Textarbeit > Individuelle Férderung und Entwicklungs-
und Fotografie moglichkeiten
> Erfahrung mit Adobe Creative Cloud Anwendungen » Mitarbeit in einem kleinen, jungen Team

von Vorteil (InDesign, Photoshop, Lightroom)

» Uberdurchschnittliche Einsatzbereitschaft,
Eigeninitiative und Zuverlassigkeit

> Wertschatzende Firmenkultur

> Sehr zentraler Unternehmensstandort mit bester
OV-Anbindung im Herzen der Stadt St. Gallen

Bist du interessiert? Dann sende uns deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an jobs@hevsg.ch.
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! #GernePerDu
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