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FREIZEIT & BAR

MITARBEITER:IN
ADMINISTRATION & BAR

60-80% PENSUM
START AB SOFORT ODER NACH VEREINBARUNG
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DEIN PROFIL:

o Kaufmannische Erfahrung

o Fliessende Deutschkenntnisse in Waort und Schrift (Englisch von Vorteil)

e Sicherer Umgang mit E-Mails, Telefonaten sowie administrativen Aufgaben
o Selbststandige und zuverldssige Arbeitsweise

e Freude daran, sowohl im Biro als auch im Gastekontakt zu arbeiten

o Bereitschaft fur Wochenendeinsatze

DEINE AUFGABEN:

e Kaorrespondenz mit Partnern und Firmen

Administrative Arbeiten sowie Eventplanung

Unterstltzung bei Reservationen und Anfragen

Mitarbeit im Barbetrieb und Gastebetreuung

Allgemeine Unterstltzung im Tagesgeschaft

WAS DICH ERWARTET:

Abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung
Flexible Admin-Arbeitszeiten
Planbare Wochenenden: Deine Einsatze werden frithzeitig geplant

Viel Vertrauen, gegenseitige Unterstltzung und ein offenes Miteinander
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