
 
Die Weber Verwaltungen AG mit Sitz in St. Gallen ist eine dynamische Firma im Bereich Immobilienverwaltung. Wir 
haben es zu unserem Spezialgebiet gemacht, Siedlungen von gemeinnützigen Bauträgerinnen zu verwalten.  
Die meisten Mandantinnen haben uns nicht nur die Verwaltung, sondern die gesamte Geschäftsführung anvertraut. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n Immobilienbewirtschafter/in. 
 
 
 
 
 
 
 

Immobilienbewirtschafter*in mit Flair für Zahlen 80-100% 

 

Ihre Aufgaben 
▪ selbstständiges Bewirtschaften eines eigenen Immobilien-Portfolios (Mietliegenschaften/STWEG) 

▪ Koordination Liegenschaftsunterhalt, Auftragserteilung und Überwachung von Handwerkerarbeiten sowie kleineren Umbauten 

▪ Ansprechperson für Bewohnende, Hauswarte, Behörden und Handwerker 

▪ Führen der Liegenschaftsbuchhaltung, einschliesslich Kreditoren und Debitoren 

▪ Erstellen von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen sowie Schlussabrechnungen 

 

Anforderungsprofil 
▪ abgeschlossene kaufmännische Ausbildung inkl. Weiterbildung oder fundierte Erfahrung im Immobilienbereich 

▪ stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

▪ hohe Flexibilität und Einsatzbereitschaft 

▪ Führerausweis Kategorie B 

▪ Bereitschaft, die Digitalisierung in der Branche mitzugestalten 
 

Wir bieten  

▪ herausfordernde und vielseitige Tätigkeit  

▪ gut unterhaltene und gepflegte Liegenschaften 

▪ attraktive Anstellungsbedingungen und modernste Bewirtschaftungstools 

▪ gute ÖV-Anbindung direkt am Bahnhof Winkeln 

▪ E-Geschäftsfahrzeug für Bewirtschaftende  
 
Sie sind vielseitig und mögen Menschen. Sie arbeiten strukturiert und sind sicher in Ihrem Auftreten. Sie haben ein gepflegtes und 
freundliches Auftreten. Dann sind Sie bei uns genau richtig. 
 
 

Interessiert? 

Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per Post oder elektronisch zu. 
Wir freuen uns, Sie persönlich kennenzulernen und stehen Ihnen für Fragen gerne zur Verfügung. 
 

Ihr Kontakt: 

Jacques Michel Conrad 

jm.conrad@weber-verwaltungen.ch / Tel. 071 226 46 60 

Kontaktperson 

Herr Jacques Michel Conrad 
Telefon 071 226 46 60 
www.weber-verwaltungen.ch 

http://www.weber-verwaltungen.ch/

