
 

Die Technischen Betriebe Grabs sind eine unselbstän-

dige öffentlich-rechtliche Unternehmung der  

Politischen Gemeinde Grabs. Unsere Geschäftsberei-

che umfassen die Wasser- und Stromversorgung der 

Grabser Bevölkerung. Als regionaler Kabelnetzpartner 

betreiben und unterhalten wir zudem ein modernes und 

leistungsfähiges Kommunikationsnetz. 
 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir nach 

Vereinbarung eine/n 
 

Sachbearbeiter/in  

(80-100%) 
 

Sie suchen eine neue Herausforderung in einem 

spannenden Aufgabengebiet und sind bereit, die Admi-

nistration der Technischen Betriebe zu unterstützen?  

 

Ihre Hauptaufgaben umfassen: 

• Verantwortung Schalter, Telefon und Mail  

• Verrechnung, Abrechnung und Inkasso  

• Administration und Korrespondenz  

• Datenerfassung, Datenpflege und Datenqualität 

• Terminkoordination & Betreuung von Sitzungen 

 

Ihr Profil: 

• Kaufmännische Grundausbildung 

• Berufserfahrung im Bereich Strom/Energie mit 

Aufgaben im Buchhaltungsbereich 

• gute Organisations- und Koordinationsfähigkeiten 

• Erfahrung in der Kundenbetreuung und Sachbear-

beitung 

• sehr gute EDV-Kenntnisse 

• effiziente und selbständige Arbeitsweise  

• verantwortungsbewusste, teamfähige und belast-

bare Persönlichkeit 

 

Wenn Sie sich jetzt angesprochen fühlen, freuen wir 

uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per-

Mail an:  

 

personaldienst@grabs.sg.ch 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Rita Gaspar 

unter Tel. 081 772 08 80 gerne zur Verfügung. 

 

www.grabs.ch 
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