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analytical

Die Santis Analytical AG, mit Sitz in Teufen AR, ist in einem Nischenmarkt der Analytik
(Laborbereich) ein weltweit fihrender Entwickler, Produzent und Anbieter von
Verbrauchsmaterialien. Wir sind ein kleines Team, gewohnt tagtaglich am selben Strick zu
ziehen und fir Kunden, Partner und Lieferanten das Beste zu geben.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine(n)

Sachbearbeiter/in HR / Payroll (20-40%)

Ihr Aufgabengebiet:

e Selbststandige Abwicklung der Lohnbuchhaltung fir unsere Mitarbeitenden in der
Schweiz und in Grossbritannien

¢ Unterstltzung der Geschéaftsleitung in der Rekrutierung und Personalbetreuung

o Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten sowie Kontrolle und Verarbeitung der
Stundenrapporte

e Regelmassige Korrespondenz und Koordination mit unserem Produktionsstandort in
Grossbritannien

o Erstellung von Arbeitsvertragen, Vereinbarungen, Arbeitszeugnissen und weiterer
personalrelevanter Korrespondenz

Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

e Berufserfahrung im Personalwesen, und/oder in der Lohnbuchhaltung

e Sehr gute Deutschkenntnisse sowie sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift,
mindestens Niveau C1

e Selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

e Hohes Verantwortungsbewusstsein und Freude am Umgang mit Menschen

o Diskrete und vertrauenswirdige Personlichkeit

Wir bieten:
e Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit im internationalen Umfeld
e Ein gutes Arbeitsklima in einem kleinen, familidaren Team
e Marktgerechte Entldhnung und weitere Benefits
e Moderne Anstellungsbedingungen

Haben wir |hr Interesse geweckt? Gerne erwarten wir Ihre Stellenbewerbung.
Fur weitere Auskinfte stehen wir lhnen gerne zur Verfligung.

Santis Analytical AG

Andreas Wick

Landhausstrasse 1

9053 Teufen AR

Tel 071 330 07 10

Fax 071 330 07 14

e-mail andreas.wick@saentis-analytical.com
Internet www.saentis-analytical.com




