
   

 

 

Sie arbeiten strukturiert, denken mit und behalten auch dann den Überblick, wenn viele Fäden 

zusammenlaufen? Dann sind Sie bei uns genau richtig.  

Im Rahmen unserer Markenexpansion suchen wir zur Verstärkung einen 

Sachbearbeiter Disposition (m/w/d) 

 

  

Ihr Impact bei uns 

• Sie stellen die korrekte und termingerechte Abwicklung von Bestellungen, Fakturierungen sowie Prämien- und 

Bonusprozessen sicher.  

• Sie bearbeiten Bestellungen von Händlern sowie aus dem Detailverkauf eigenständig und sorgen für eine 

saubere Abwicklung von Neu- und Occasionsgeschäften.  

• Sie behalten Verkaufsdossiers im Griff, prüfen diese auf Vollständigkeit und stellen zuverlässig eine hohe 

Datenqualität im System sicher. 

• Sie koordinieren die Fahrzeugdisposition für Ausstellungen und Präsentationen und behalten alle Abläufe im 

Überblick. 

• Als zentrale Drehscheibe unterstützen Sie den Verkauf im Tagesgeschäft, denken mit und sorgen für einen 

reibungslosen Ablauf.  

 

Skills, die uns überzeugen 

• Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung oder eine Ausbildung im Automobilgewerbe und bringen 

bereits Erfahrung aus einer vergleichbaren Position mit.  

• Sie arbeiten exakt, strukturiert und selbstständig und behalten auch bei mehreren Aufgaben den Überblick. 

• Sie gehen sicher mit IT-Systemen und Daten um und verfügen über ein gutes Verständnis für Prozesse und 

Zahlen. 

• Sie sind eine dienstleistungsorientierte, zuverlässige Persönlichkeit, die ihr Umfeld proaktiv unterstützt. 

 

Wie wir Sie begeistern 

• Wir leben eine offene Unternehmenskultur, in der Sie Raum bekommen, Ihre eigenen Ideen einzubringen.  

• Um Ihre Absicherung zu stärken, profitieren Sie bei uns von umfangreichen Sozialleistungen. 

• Ob Einkauf, Mobilität oder Freizeit – Sie geniessen vielseitige Vergünstigungen und Rabatte. 

• Man lernt nie aus - Wir fördern Weiterbildungen aktiv und investieren in Ihre Zukunft.  

• Bei uns erwartet Sie eine moderne Arbeitsumgebung mit sehr guter Infrastruktur.  

• Den Teamgeist fördern wir durch abwechslungsreiche und regelmässige Teamevents und 

Unternehmensanlässe. 

Sind Sie bereit, einen wichtigen Beitrag zu unserem Verkaufserfolg zu leisten? Dann freuen wir uns darauf, Sie 

kennenzulernen! Bewerben Sie sich jetzt über den «Bewerben» Button.  

Unser Standort / Ihr Kontakt 

City-Garage AG, Tabea Häfliger (Sachbearbeiterin HR), Zürcher Strasse 511, 9015 St.Gallen 

ST.GALLEN 100% 
AB SOFORT / NACH 

VEREINBARUNG 

ERFAHREN 


