Kramer
Immobilien

Kramer Immobilien Management GmbH
Geschaftshaus N6

Nationalstrasse 6 / Postfach 16 26
8280 Kreuzlingen

Telefon

071677 95 45

www.kramer-immo.ch
info@kramer-immo.ch

Immobilien-Bewirtschaftung Assistenz (60 %)

Unser familidres und hoch motiviertes Team mit Gber 33 Jahren Marktprasenz sucht Verstarkung im
spannenden und abwechslungsreichen Berufsumfeld der Immobilien.

Darauf diirfen Sie sich freuen

Unterstitzen beim planen und durchfiihren von Besichtigungen, Vermietungen
Interessenten priufen, Mietvertrage/Kautionen erstellen

Wohnungstibergaben planen, vorbereiten und unterstitzen

Unterstitzen beim Erstellen von Heiz-/Nebenkosten

Kontakt mit Mietern, Eigentiimern, Handwerkern

Unterstitzung in allen Bewirtschaftungsaufgaben

Allgemeine Sekretariatsarbeiten

Wir suchen genau Sie

Kaufméannische Grundausbildung von Vorteil
Gute EDV-Kenntnisse

Social Media Affinitat von Vorteil

Sicheres, freundliches und kompetentes Auftreten
Freude, sich in ein familidres Team einzubringen
Offenheit fir Neues, kommunikativ

Benefits

Attraktive Arbeitsbedingungen
Weiterbildungsmdglichkeiten
Aufstiegsmoglichkeiten
Mitgestaltungsmaoglichkeiten

Ein tolles, hoch motiviertes und cooles Team

Stellenantritt

Per sofort oder nach Vereinbarung

Fur weitere Auskunfte stehen lhnen Cassandra Skwar und Urs Kramer (Tel. 071 677 95 45) gerne zur
Verfugung.

Bewerbung
Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

cassandra.skwar@kramer-immo.ch

Selbstverstandlich behandeln wir Ihre Unterlagen mit grosster Diskretion.
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