
  

 

 
 
 
 
 

Die ASCO KOHLENSÄURE AG mit Hauptsitz in Wittenbach (Schweiz) ist die führende Anbieterin von CO2- und 
Trockeneistechnologien und beschäftigt weltweit rund 60 Mitarbeitende. Sie gehört zur Messer SE & Co. KGaA Bad 
Soden (Deutschland), welche zu den umsatzstärksten Industriegaseunternehmen mit über 11'000 Angestellten 
zählt. 
 
Unsere Auftragsabwicklung meistert sämtliche organisatorische Aufgaben, die vom Auftragseingang bis zum 
Abschluss des Auftrags anfallen. Zur Unterstützung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine flexible und 
zuverlässige Persönlichkeit als 
 

Kauffrau Auftragsabwicklung (m/w/d) 80% bis 100% 
 
Ihre Aufgaben 

→ Selbstständige Abwicklung von Aufträgen (Auftragsbestätigungen, Verrechnung) 

→ Einholen und Berechnung von Frachtkosten 

→ Überwachung von Wareneingängen, Lieferzeiten und Zahlungen 

→ Erstellen von Zollpapieren, Ursprungszeugnissen sowie aller benötigten Speditionspapiere 

→ Beglaubigung von Dokumenten 

→ Abwicklung von Akkreditiven 

→ Betreuung der Telefonzentrale 

→ Mithilfe bei der Lehrlingsbetreuung 
 

Ihr Profil 

→ Kaufmännische Grundausbildung 

→ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

→ Organisationstalent 

→ Exporterfahrung 

→ Gute IT-Kenntnisse (ABACUS-Kenntnisse von Vorteil) 
 
 
Wir bieten 
Wenn Sie neue Herausforderungen mit viel Raum für persönliche Entwicklungs- und Gestaltungsmöglichkeiten 
mögen, sind Sie genau richtig bei uns. Es erwartet Sie eine interessante und vielseitige Tätigkeit in einem 
zukunftsorientierten Unternehmen. Mindestens 5 Wochen Ferien, Gratisgetränke, gleitende Arbeitszeit, 40-
Stunden-Woche sowie Möglichkeit für Homeoffice sind für uns eine Selbstverständlichkeit. Zudem bieten wir 
unseren Mitarbeitenden gratis Parkplätze sowie eine kostenlose Lademöglichkeit für Elektroautos an. Unser 
Standort ist ausserdem gut mit dem ÖV erreichbar und nur 3 Minuten vom Bahnhof Wittenbach entfernt.  
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme. Eine Bewerbung ist bei uns ganz 
unkompliziert. Senden Sie uns einfach Ihren Lebenslauf und die letzten drei Arbeitszeugnisse per Mail an Frau 
Cornelia Simbürger, Leiterin Personal, personal@ascoco2.com.  
 

→ Dossiers von Personaldienstleistern sind nicht erwünscht. 
 
ASCO Kohlensäure AG 
Hofenstrasse 19 
CH 9300 Wittenbach 
 

  T +41 71 466 80 99                personal@ascoco2.com                  ascoco2.com 

 
Unsere Datenschutzmitteilung für Bewerber finden Sie auf unserer Webseite unter www.ascoco2.com/ueber-uns/jobs. 


