
 

  
 

Tradition trifft auf Innovation – Die Leutenegger + Frei AG steht seit bald 70 Jahren 
für hochwertige Anlagen im Bereich Back- und Oberflächentechnik. Als europaweit  
führender Hersteller von Pulverbeschichtungsanlagen sowie erfahrener Partner für  
Industrie- und Gewerbebacköfen bieten wir individuelle Lösungen, höchste Technik- 
Kompetenz und umfassende Beratung – alles aus einer Hand.  

 

Export im Griff. Abläufe im Blick. 
Sie wickeln Exportaufträge eigenständig ab und unterstützen den Einkauf sowie die 

Lagerlogistik. Dabei sorgen Sie für eine zuverlässige Koordination und reibungslose 
Abläufe. 

Sachbearbeitung Export, Einkauf & Logistik  
60-80% (m/w/d) 

Ihre Haupttätigkeiten 

• Selbständige Abwicklung von Export- und Versandaufträgen inklusive Zolldoku-

menten, Bewilligungen und Bestimmung des Warenursprungs 
• Sicherstellung der Einhaltung zoll- und aussenhandelsrechtlicher Vorschriften 

sowie Koordination mit Projektleitern und Spediteuren 

• Unterstützung im operativen Einkauf, selbständige Abwicklung wiederkehren-
der Bestellungen und Abstimmung mit Lieferanten 

• Administrative und organisatorische Unterstützung der Lagerlogistik sowie Klä-
rung von Liefer- und Bestandsdifferenzen 

 

Ihre Qualifikationen 

• Kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Bereich Aussen-

handel, Einkauf oder Logistik 
• Fundierte Erfahrung in der Exportabwicklung, vorzugsweise in einem industriel-

len KMU 

• Kenntnisse im operativen Einkauf und in der Logistik von Vorteil 
• Sehr gute Deutsch- und MS-Office-Kenntnisse sowie gute ERP-Anwender-

kenntnisse  
• Selbständige, strukturierte Arbeitsweise, Organisationstalent und Freude an der 

bereichsübergreifenden Zusammenarbeit 

 
Wir bieten 

• Vielseitige Aufgaben mit Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum 

• Bereichsübergreifende Zusammenarbeit mit kurzen Entscheidungswegen 
• Familiäre Unternehmenskultur in einem etablierten Schweizer Industrieunter-

nehmen 
• Unterstützung bei fachbezogenen Weiterbildungen 

 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: bewerbung@leutenegger.com  
Für Fragen steht Ihnen Frau Ruth Högger, HR-Leiterin, gerne zur Verfügung,  

Tel: 071 388 84 16  
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