MITARBEITER:IN IM GRUNDERSERVICE (M/W/D)

100% | ab November | Dienstort: Wirtschaftskammer Vorarlberg, Feldkirch

VISIONEN ENTWICKELN. GESCHAFTSIDEEN UMSETZEN. UNTERNEHMEN POSITIONIEREN.
Das qualifizierte Team der Wirtschaftskammer Vorarlberg engagiert sich mit vollem Einsatz fir eine starke
Wirtschaft. Dabei vertreten wir als kompetente und dienstleistungsorientierte Partnerin die Interessen der
Vorarlberger Unternehmen und bieten vielfaltige Serviceleistungen an.

Auf Basis eines intensiven on-the-Job-Trainings und der Zusammenarbeit mit erfahrenen Kolleg:innen
lernen Sie innerhalb kurzer Zeit die vielfaltigen Tatigkeiten dieser Position, der Abteilung sowie der
Wirtschaftskammer-Organisation kennen.

Ihre zukinftige Rolle:
» eigenverantwortliche, serviceorientierte Betreuung und Erstberatung von Betriebsgriinder:innen,
Betriebsibernehmer:innen und Jungunternehmer:innen
» Veranstaltungsmanagement und Projektarbeit
» Administration und Korrespondenz
» Bearbeitung von gewerberechtlichen Anfragen
» Organisation und Koordination von Veranstaltungen und Terminen
» Abrechnung von Bildungs- und Beratungszuschussen mit Subventionsgebenden und Forderstellen

Das zeichnet Sie aus:
» einschlagiges akademisches Studium [vorzugsweise Rechts- oder Wirtschaftswissenschaften) oder
einschlagige mehrjahrige Berufserfahrung
» Berufserfahrung im Kundenservice von Vorteil
» Interesse am Unternehmertum und an Unternehmen
» proaktive, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
» Organisationstalent, rasche Auffassungsgabe und Teamfahigkeit
» wertschatzendes und souveranes Auftreten sowie eine hohe Kunden- und Serviceorientierung

Darauf konnen Sie sich freuen:
Teamspirit und einen krisensicheren Arbeitsplatz, individuelle fachliche und persénliche Weiterbildungen,
flexible Arbeitszeiten, attraktive Benefits, Essenszuschuss und gute offentliche Verkehrsanbindung.

Wir weisen darauf hin, dass sich das Mindestbruttogehalt fir diese Position bei einer Vollzeitbeschaftigung auf
ca. € 47.100 jahrlich belauft. Die tatsachliche Entlohnung hangt von |hren Qualifikationen und Ihrer bisherigen
Berufserfahrung ab und wird in einem personlichen Gesprach vereinbart.
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Wir sind auf der Suche nach den besten Talenten.
Daher freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung — unabhangig von Geschlecht, Herkunft, Religion,
Alter, Behinderung oder sexueller Orientierung - Uber wkv.at/job.

Wirtschaftskammer Vorarlberg

Personalabteilung, Mag. (FH) Sandro Concin
Wichnergasse 9 | 6800 Feldkirch | 05522/305-374
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