
   seit 1969 
 

Verantwortung übernehmen in Zuzwil SG 
 

Wir sind ein breit aufgestelltes Produktions- und Handelsunternehmen mit Fokus auf Betonschalungen und 

Dienstleistungen für das Bauhauptgewerbe. Seit den frühen 1970er Jahren stehen wir für Verbindlichkeit, 

Kundennähe und langfristiges Denken. Als inhabergeführtes Unternehmen haben wir uns stetig 

weiterentwickelt und beschäftigen heute über 20 Mitarbeitende an zwei Standorten. 

 

Für unser Team suchen wir per Vereinbarung eine verantwortungsbewusste Persönlichkeit als 
 

Sachbearbeiter/in zentrale Dienste 60-100% 
mit Erfahrungen im Rechnungswesen und Auftragsbearbeitung 

 
Ihre Aufgaben 

In dieser Funktion unterstützen Sie die Finanz- und Personalbuchhaltung unserer Unternehmensgruppe 

und arbeiten eng mit der Geschäftsleitung sowie dem Leiter Rechnungswesen zusammen.  

• Mithilfe in der Finanz- und Lohnbuchhaltung sowie Sachbearbeitung im Rechnungswesen 

• Führung der Debitorenbuchhaltung und Überwachung der Kreditoren im Bereich Transitgeschäfte 

• Überprüfung und Mithilfe in der Abwicklung im grenzüberschreitenden Geschäftsverkehr (DE-MwSt.) 

• Unterstützung in administrativen Belangen des Verkaufsaussendienstes 

• Diverse Ad-hoc Arbeiten für die Geschäftsführung  

• Je nach Pensum: Unterstützung in der Auftragsbearbeitung  

 

Was Sie auszeichnet 

• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich und/oder entsprechender Weiterbildungen  

• Erfahrung in der Buchhaltung eines KMU-Betriebs 

• Erfahrungen in der Auftragsbearbeitung 

• Selbstständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 

• Erfahrungen im grenzüberschreitenden Geschäftsverkehr von Vorteil 

• Tägliche Anwesenheit am Bürostandort in Zuzwil 

 

Eine gute Wahl, weil... 

• Sie in einem inhabergeführten KMU mit kurzen Entscheidungswegen arbeiten 

• Sie echte Verantwortung übernehmen können 

• Sie direkt mit der Geschäftsleitung zusammenarbeiten 

• familiäre Strukturen und ein kollegiales Team auf Sie warten 

• Sie ein moderner Arbeitsplatz an gut erschlossener Lage erwartet 

• eine zeitgemässe Entlöhnung selbstverständlich ist 

 

Vorgängige Auskünfte/Online-Bewerbung: Martin Koch, Tel. 079 415 70 30, martin.koch@plyfa.ch 

 

 

Adresse Arbeitsplatz   Hauptsitz / Bewerbungsadresse 

Plyfa Schalungen AG   Plyfa Schalungen AG 

Betriebsstätte Ostschweiz  Martin Koch 

Herbergstrasse 9/11   Höfnerstrasse 96 

9524 Zuzwil    6314 Unterägeri 


