
Informationen finden Sie unter:

www.natur-konkret.ch

Für unseren stetig wachsenden Betrieb suchen wir nach Vereinbarung:

Sachbearbeiter-/in Rechnungswesen
Pensum: 80-100%, Arbeitsort: Kreuzlingen TG

Ihre Hauptaufgaben sind:

• Führen der Buchhaltung (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, 
Zahlungsverkehr, Kassenführung, Mahnwesen)

• Personaladministration
• Unterstützung bei Abschlussarbeiten
• Kommunikation mit Ämtern und Versicherungen
• Verkaufs- und Umsatzstatistiken
• Allgemeine Korrespondenz

Ihr Profil
Sie verfügen über mehrjährige Erfahrung in einer vergleichbaren Position 
und haben Abacus Kenntnisse. Das Beherrschen der MS Office-Palette ist 
für Sie eine Selbstverständlichkeit. Des Weiteren haben Sie ein Flair für 
Zahlen, sind zuverlässig und belastbar, haben ein analytisches 
Denkvermögen und zeigen gerne Eigeninitiative. Ihre Muttersprache ist 
Deutsch und von Vorteil haben Sie Italienischkenntnisse.

Wir bieten ...
Innovative Unternehmenskultur, vielseitige Aufgaben, Flexibilität und 
Teamwork.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: g.leutenegger@natur-konkret.ch

® urwüchsig - naturnah - gesund




