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Ein Unternehmen mitgestalten und nach vorne entwickeln 

swissplast® ist ein sehr erfolgreiches und innovatives Unternehmen der kunststoffverarbeitenden Branche. 

Als sehr erfolgreiche und innovative Unternehmung der kunststoffverarbeitenden Branche beschäftigt die 
swissplast® group an ihren fünf Standorten in der Schweiz, Bayern, Thüringen und Salzburg ca. 180 Mitarbeiter. 
Sie ist flach organisiert, hat direkte, rasche Entscheidungswege, kein hierarchisches Denken, sondern eine klare 
Markt- und Prozessorientierung. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n 

Technische Assistenz der Geschäftsleitung (w/m/d) 80 – 100 % 

Dein verantwortungsvolles und spannendes Aufgabengebiet 

▪ Unterstützung der Geschäftsleitung bei technischen und organisatorischen Themen
▪ Koordination und Nachverfolgung von Aufgaben und Projekten innerhalb der swissplast group
▪ Kundenanfragen selbständig kalkulieren und zur Angebotsstellung vorbereiten
▪ Selbstständige Abklärungen mit Lieferanten, Partnern und internen Fachstellen 
▪ Einholen und Aufbereiten von Entscheidungsgrundlagen für Investitionen, Materialien und Dienstleistungen
▪ Schnittstellen zwischen Geschäftsleitung, Technik, Produktion und externen Partnern
▪ Mitarbeit bei gruppenweiten Projekten und technischen Fragestellungen
▪ Erstellung von Auswertungen, Präsentationen und Entscheidungsgrundlagen
▪ Strukturierung und Weiterentwicklung von Abläufen innerhalb der Gruppe
▪ Übernahme von Aufgaben gemäss Prioritäten der Geschäftsleitung

Unsere Anforderungen 

▪ Technische oder kaufmännische Grundausbildung mit sehr gutem technischem Verständnis 
▪ Erfahrung in einem industriellen Umfeld von Vorteil
▪ Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
▪ Freude daran, Themen eigenständig zu klären und voranzubringen
▪ Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel
▪ Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse
▪ Diskrete und zuverlässige Persönlichkeit 

Das erwartet dich bei uns: 

▪ einen zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen
▪ Ausgezeichnete persönliche Entwicklungsmöglichkeiten und berufliche Zukunftsaussichten, die deinem Talent und 

Deiner Leistung entsprechen 
▪ Attraktive Verdienstmöglichkeiten und vielfältige Karriereperspektiven
▪ Offene Unternehmenskultur in einem dynamischen Umfeld 
▪ Viel Gestaltungsspielraum statt Mikromanagement
▪ Entwicklungsmöglichkeiten und langfristige Perspektive

Bist du interessiert? Dann freuen wir uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellung 
ausschließlich per E-Mail an jobs.ch@swissplast.com, Ansprechperson Frau Anja Oberholzer.  
Es werden ausschliesslich Direktbewerbungen berücksichtigt. 


