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Über die Berit Klinik 

Die Berit Klinik Gruppe betreibt sieben 
Standorte in der Ostschweiz und ist in 
Speicher und Niederteufen führend in Or-
thopädie, Wirbelsäulenchirurgie und Re-
habilitation. In Wattwil stehen eine 24/7-
Notfallstation, eine Tagesklinik, diverse 
Sprechstunden, Radiologie, ein Labor und 
die PSA, eine Kurzzeittherapie für Alko-
holkranke, zur Verfügung. In Goldach 
bietet die Klinik Hand- und periphere 
Nervenchirurgie, Sprechstunden in Augen-
heilkunde und Orthopädie sowie ein Ma-
gen-Darm-Zentrum an. Die Berit Sportcli-
nic ist in Speicher, Arbon und Heerbrugg 
vertreten. Seit 2025 ergänzt das Berit 
Sportslab in St. Gallen das Angebot im 
Bereich Athletiktraining. 

 

Kontakt bei Fragen 

Herr Nick Müller 
Leiter Zentrale Dienste 
T +41 71 343 70 97 
nick.mueller@klinik.ch 

 

Bewerbung an 

Frau Vanessa Grimaldi 
Leiterin Personaldienst 
hr@klinik.ch 

Stv. Teamleitung Fakturierung,  
100% 
für unseren Standort in Speicher AR  |  nach Vereinbarung 
 
Ihre Aufgaben 
• Stellvertretung der Teamleitung Fakturierung und Mitverantwortung für die 

fachliche Führung des Teams 
• Sicherstellung eines reibungslosen Tagesgeschäfts sowie Mitwirkung bei der 

Weiterentwicklung und Optimierung der Fakturierungsprozesse 
• Fachliche Ansprechperson für das Team bei komplexen Fragestellungen 
• Sicherstellung einer tarifkonformen und vollständigen Leistungserfassung 
• Fakturierung der stationären Behandlungen  
• Kommunikation mit Patienten, Ärzten, Versicherungen und Krankenkassen 

bei Fragen und Unklarheiten 
• Administrative Aufgaben innerhalb der Fakturierungsabteilung 
• Bearbeiten von Rückweisungen und Mahnungen  
• Erstellen von Kostenvoranschlägen  

Ihr Profil 

• Kaufmännische Ausbildung im Gesundheitswesen, MPA oder gleichwertige 
Qualifikation 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Fakturierung ambulant und stationär 
vorausgesetzt  

• Vertiefte Tarifkenntnisse im ambulanten und stationären Bereich  
• Versierter Umgang mit MS Office  
• Exakte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
• Freude an strukturierter Arbeit mit Zahlen und Prozessen  
• Hohe Dienstleistungsorientierung sowie kommunikative Fähigkeiten im Um-

gang mit Patienten und Versicherungen 
• Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten  
• Verantwortungsbewusstsein, Organisationstalent und Freude daran, ein 

Team fachlich zu unterstützen 

Wir bieten Ihnen 

• Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld 
• Kein Schichtdienst, kein Wochenenddienst 
• Eigenverantwortung und selbständiges Arbeiten 
• Verantwortungsvolle Funktion mit Gestaltungsspielraum und Entwicklungs-

perspektive 
• Diverse Personalrabatte und vergünstigtes Mittagessen 
• Min. 5 Wochen Ferien 
• ÖV-Haltestelle vor der Klinik 

 


