
Wir sind ein Familienunternehmen mit einer langen Tradition und einer tief verwurzelten 
Leidenschaft für das, was wir tun. Seit 85 Jahren entwickeln und produzieren wir Mineral-
stoff- und Vitaminmischungen für Rindvieh, Kälber, Schafe Ziegen und Pferde – individuell 
und einzigartig. Dazu führen wir ein breites Sortiment an Leckmassen, Boli, Dünger und 
Hygieneprodukten. Unsere 16 Verkaufsberater:innen sind in der ganzen Schweiz unterwegs. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine:n

Assistent:in des Geschäftsführers (50-60 %)

Zu Ihren Tätigkeiten zählen:
	- Organisatorische und administrative Unterstützung der Geschäftsleitung
	- Planung und Koordination von Terminen, Tagungen und Events
	- Verfassen der Protokolle
	- Erstellung verschiedener Unterlagen, Berichte und Präsentationen

Das bringen Sie mit:
	- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
	- Hohes betriebswirtschaftliches und kaufmännisches Verständnis
	- Sie sind teamfähig, kommunikationsstark und selbstständig
	- Sehr gute MS-Office-Kenntnisse
	- Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
	- Französischkenntnisse von Vorteil

Das bieten wir Ihnen:
	- Moderne Anstellungsbedingungen
	- Vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit 
	- Angenehmes Arbeitsumfeld
	- Attraktives Altersvorsorgemodell

Sind Sie interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (inkl. Foto). 
Herr Thomas Dietsche, Geschäftsführer, steht Ihnen für weitere Auskünfte telefonisch −  
071 757 60 62 − oder per E-Mail − t.dietsche@kroni.ch − gerne zur Verfügung.
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