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Fur unsere Einwohnerdienste ist per 1. Februar 2027 oder nach Vereinbarung die Stelle
als

LEITERIN / LEITER EINWOHNERDIENSTE
PENSUM 100%

neu zu besetzen.

Zu den Hauptaufgaben gehoren

e Fuhrung des Einwohnerregisters mit samtlichen melderechtlichen Vorgangen

e Ausstellung von diversen Dokumenten und Ausweisen aus dem Einwohnerregister

e Leitung der AHV/IV Zweigstelle, Krankenkassenkontrollstelle inkl. Case Management
und IPV sowie Hundekontrollstelle

e Leitung des Bestattungs- und Friedhofvorsteheramtes

e Ausbildung von Lernenden in der Funktion als Praxisbildner/in

e Kundenkontakt am Schalter- und Telefon

lhre Kompetenzen

e Abgeschlossene Lehre als Kaufmann/Kauffrau EFZ oder gleichwertige Ausbildung

e Berufserfahrung in einer Gemeinde- oder Stadtverwaltung, mit Praferenz im Bereich
Einwohnerdienste

e Freude am Kontakt mit der Bevolkerung

e Fahigkeit auch in hektischen Situationen Ruhe zu bewahren

e Selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

e Gute Umgangs- und Kommunikationsformen

e Vertraulichkeit und Diskretion

e Bereitschaft zur Absolvierung des Lehrgangs «Fachperson Einwohnerdienste» sofern
nicht bereits vorhanden

Auf Stufe Bereichsleitung (mittleres Kader) fuhren Sie ein junges und motiviertes Team
mit einem Mitarbeitenden sowie einer lernenden Person.

Weitere Auskunfte erteilt gerne: Michael Christen, Stadtschreiber, 071 424 24 27 oder
stadtschreiber@bischofszell.ch.

lhre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte digital bis am 23. November 2026 an
stadtschreiber@bischofszell.ch.
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