
Die Keller Technik AG ist ein innovatives und vielseitiges Familienunternehmen, das Kunden in der ganzen 
Schweiz betreut. Mit Leidenschaft und Freude setzen sich unsere Mitarbeitenden für die Lebensmittel-
produktion in der Schweiz ein.

Um unser Team zu ergänzen, suchen wir eine engagierte, kommunikative und zuverlässige Persönlichkeit
die Freude an einer vielseitigen Allrounder-Funktion hat und sich gerne in unterschiedlichen
Unternehmensbereichen einbringt.

KAUFFRAU/KAUFMANN INNENDIENST 100%

Dein Job
• Erstellung von Angeboten und Abwicklung von Aufträgen für Neumaschinen
• Fakturierung von Reparatur- und Servicearbeiten
• Verfolgung von Lieferterminen unserer Lieferanten
• Bearbeitung von Ersatzteilbestellungen und -stammdaten
• Organisation von internationalen Transporten
• Empfang von Kunden und Geschäftspartnern vor Ort und am Telefon
• Unterstützung der Geschäftsleitung und Übernahme von administrativen und organisatorischen Aufgaben

je nach Bedarf

Dein Profil
• Kaufmännische Ausbildung
• Stilsicheres Deutsch, idealerweise Kenntnisse in Englisch und/oder Französisch
• Abacus-Erfahrung ist von Vorteil, kann aber auch on-the-job erworben werden
• Eigeninitiative und selbständige Arbeitsweise
• Aufgeschlossene, dienstleistungsorientierte und belastbare Persönlichkeit

Es erwartet dich eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen
Familienunternehmen mit einem aufgestellten Team, attraktiven Sozialleistungen und modernen
Arbeitsplätzen.

Du schätzt ein breites Aufgabengebiet, denkst mit und unterstützt dort, wo deine Mitarbeit gefragt ist?
Für weitere Informationen steht dir Marita Peter unter 052 744 00 11 gerne zur Verfügung oder sende uns
deine Bewerbungsunterlagen an info@keller-technik.ch.

KELLER TECHNIK AG
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