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Ubernehme Verantwortung in einem spannenden Arbeitsumfeld und werde ein Teil

von unserem Team!

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir eine/n

Kaufmannische/r Sachbearbeiter/in 50 - 60%
(Prasenzzeit taglich von Montag — Freitag von Vorteil)

Wir sind ein erfolgreiches Unternehmen mit IT-Spezialisten und bieten unseren Kunden ein
breites Spektrum an integrierten IT-Losungen und Dienstleistungen in den Bereichen
Integration, Storage und Virtualisierung sowie Al. Wir pflegen mit unseren Kunden eine
langfristige Partnerschaft und setzen auf Innovation und Qualitat.

Deine Verantwortung

Kundenfakturierungen

Unterstltzung im Rechnungswesen (Kreditoren-, Debitoren- und Kassabuchhaltung)
Mitarbeit bei der Erstellung von Offerten

Pflege und Aktualisierung unseres CRM-Systems

Kundenempfang und Bedienung der Telefonzentrale

Bewirtschaftung des Materiallagers und Sekretariat

Allgemeine administrative Aufgaben im Tagesgeschaft

Deine Qualifikation

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung EFZ

Mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion

Stilsicheres Deutsch und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Gute MS-Office Kenntnisse und idealerweise bereits Erfahrung mit Abacus
Hohes Qualitatsbewusstsein sowie exakte, selbstandige und zuverlassige
Arbeitsweise

Teamorientierte, flexible und kommunikative Personlichkeit mit einer
dienstleistungsorientierten Haltung

Worauf du zahlen kannst

Auf ein engagiertes und gut eingespieltes Team, das sich auf dich freut und dich in
allen Bereichen unterstutzt

Auf die Forderung deiner fachlichen sowie personlichen Weiterbildung

Flache Hierarchie mit modernen Anstellungsbedingungen und top Sozialleistungen
Auf hohe Innovation mit den neuesten Technologien

40-Stunden-Woche, bis zu 7 Wochen Ferien und noch vieles mehr...

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewerbe dich bei uns mit Foto Uber den
untenstehenden Button. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Fir weitere Ausklnfte steht dir Frau Gloria Simon, Telefon 058 201 78 50, gerne zur
Verfugung.

Jetzt bewerben!


https://www.netsafe.ch/jobs

