
          
 

Alles Gute kommt aus der Schweiz… 
 

…diesen Beweis erbringt unser Kunde mit seinen über 100 Jahren Firmengeschichte mit Leichtigkeit. Das 
Unternehmen mit Sitz in der Ostschweiz (Region Wattwil) setzt auf der ganzen Linie auf Nachhaltigkeit. Egal, ob es 
dabei um Produkte und deren Herstellung geht, um Gebäude und deren CO2 Abdruck oder um Mitarbeitende und 
deren Work-Life-Balance - die Firma lebt Achtsamkeit. Mit ihren Markenprodukten "Made in Switzerland" hat der 
Hersteller mittlerweile auch im Ausland einen beachtlichen Kundenstamm vorzuweisen. In Erwartung eines 
wachsenden Exportanteils richtet sich die Verkaufsabteilung entsprechend aus. 
 

Sachbearbeiter/In Verkaufsinnendienst 100% 

Du bist Teil des Teams Verkauf Innendienst und dem Leiter Export unterstellt. Ein wichtiger Teil Deiner Aufgabe liegt in 

der Bearbeitung der Partner- und Kundenaufträge aus dem Ausland. Dazu zählen das Offertwesen, die gesamte 
Bestellabwicklung vom Eingang bis zur Auslieferung inklusive Erstellung der Exportpapiere. Du unterstützt den 
Exportleiter in der Sortimentsauswahl und pflegst die Daten im ERP-System. Administrative Tätigkeiten wie 
Korrespondenz v.a. in englischer Sprache und Statistiken runden die Aufgabe ab.  
 

Was Du mitbringst 
Du schätzt den Austausch mit einer internationalen Kundschaft und bist generell offen gegenüber anderen Kulturen. Gerne 
übernimmst Du Verantwortung und überzeugst durch eine geduldige Art und Fleiss. Du bist teamfähig und gerne in einem 

«wussligen» Umfeld tätig. Als gute Grundlage für diese Position sehen wir eine 

kaufmännische Grundausbildung 
mit ausgezeichneten Sprachkenntnissen in Englisch. Jede weitere Fremdsprache ist von Vorteil, aber keine Bedingung. 
Mehrjährige Verkaufs-/Exporterfahrung setzen wir für diese Aufgabe voraus. Zudem beherrschst Du die MS-Office-
Programme, u.a. Excel und Du weisst, wie man ein ERP-System bedient.  
 

Was Dir geboten wird 
Du wirst eine wertschätzende Unternehmenskultur vorfinden. Man ermöglicht es Dir, zeitweise auch von zuhause aus zu 
arbeiten. Selbstverständlich bietet das Unternehmen zeitgemässe IT-Werkzeuge sowie eine moderne Büroeinrichtung. 
 

Ist «Made in Switzerland» auch Dein Ding? Dann freuen wir uns auf Deine Online-Bewerbung oder per E-Mail an 
urs.eberle@humanrelations.ch.  
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