
SACHBEARBEITER/IN VERKAUF
EXPORT
Sie sind eine verantwortungsbewusste sowie serviceorientiert handelnde Persönlichkeit und sind 
auf der Suche nach einer herausfordernden Tätigkeit in welcher Sie Ihre Fremdsprachenkenntnisse 
anwenden können? Dann würden wir Sie gerne kennenlernen.

Ihre Hauptaufgaben:

 – Betreuung und Beratung der Kunden 
(schriftlich und telefonisch)

 – Bearbeitung und Überwachung der 
gesamten Auftragsabwicklung

 – Organisation der Transporte, inkl. Zoll- 
papiererstellung

 – Erstellung aller Auftragspapiere vom 
Angebot bis zur Fakturierung

 – Technische interne Abklärungen
 – Verwaltung und Pflege der Kunden-, 

Verkaufs- und Informationsdaten

Ihr Profil:

 – Kaufmännische Grundausbildung
 – Abgeschlossene Weiterbildung als Export-

sachbearbeiter/in
 –  Erfahrung in der Auftragsabwicklung im 

Industrieumfeld
 – Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

in Wort und Schrift
 – Weitere Fremdsprachenkenntnisse 

(Italienisch / Französisch) von Vorteil

Das sind wir:

Ein flexibles Team, welches die vielfältigen 
Verkaufsaufgaben in einem positiven Leistungs- 
klima kollegial umsetzt und in dem jeder seinen 
Teil zum gemeinsamen Erfolg beiträgt.

Wir bieten Ihnen:

Ein vielseitiges Aufgabengebiet und eine 
offene, wertschätzende Unternehmens 
kultur, aufgabengerechte Entlöhnung, gute 
Sozialleistungen, gute Weiterbildungsmög-
lichkeiten, eine Personalkantine und eine 
moderne Infrastruktur.

Wenn Sie denken, dass Sie zu uns passen, 
dann bewerben Sie sich bitte mit allen Unter-
lagen ausschliesslich über www.ostendis.ch 
(Job-ID 19813).

Dossiers von Personalvermittlungen bitte nur 
nach vorheriger Rücksprache.

«Wer im Markt
führt, braucht
ein starkes
Verkaufs-Team
im Rücken.»

Wir sind ein weltweit führendes Unternehmen der Pulverlackindustrie und 
stehen für Qualität, Service und Innovation. Auf unser stetiges und nachhaltiges 
Wachstum sind wir stolz. Für die Verstärkung unseres Verkauf Innendienstes 
suchen wir eine/n zuverlässige/n und teamorientierte/n
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