
 

Stellvertretende Leitung Reception (M/W/D)  
70% - 90%  
 

Die 1998 gegründete BENDURA BANK AG ist eine voll-lizenzierte Bank mit Sitz in Gamprin-Bendern im 

Fürstentum Liechtenstein. Das Finanzdienstleistungsunternehmen bietet vermögenden Unternehmerfamilien 

und wohlhabenden Privatkunden massgeschneiderte Finanzdienstleistungen, wie Vermögensverwaltung, 

Anlageberatung und Wertpapieremission. Unsere Unabhängigkeit, Diskretion sowie Sprachkompetenz sind das 

Fundament unserer Kundenbeziehungen. 

 
 
 

IHRE AUFGABEN 

■ Kundenempfang 

■ Telefonvermittlung 

■ Kassa (Bargeld Dispo, Ein- und Auszahlungen 

und entsprechende Dokumentation) 

■ Schliessfachverwaltung 

■ Administrationstätigkeiten am Empfang 

■ Postversand 

■ Organisation und Bewirtung von den Meeting-

räumen 

IHRE KOMPETENZEN 

■ Abgeschlossene kaufmännische oder vergleich-

bare Ausbildung 

■ Teamfähigkeit, Verlässlichkeit, 

Flexibilität und hohe Serviceorientierung 

■ Einwandfreie Deutsch- und Englischkenntnisse 

in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen-

kenntnisse von Vorteil 

■ Sehr gute MS-Office Kenntnisse 

■ Freude am Umgang mit Kunden, Gästen  und 

Mitarbeitenden 

 

 
UNSER ANGEBOT 

■ Zusammenarbeit mit einem innovativen und internationalen Team 

■ Interessantes Aufgabenspektrum in einem dynamischen und professionellen Umfeld 

■ Stark wachsendes Unternehmen mit einem internationalen und multikulturellen Ansatz 

■ Erstklassige Bank mit marktgerechter Entlohnung und hohen Sozialleistungen 

■ Möglichkeit einer Beteiligung am Unternehmen 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung unter: www.bendura.li/karriere. 

Schaaner Strasse 27, FL-9487 Gamprin-Bendern, T +423 265 56 10 

 
Im Anschluss erteilen wir Ihnen gerne in einem persönlichen Gespräch nähere Auskünfte.  
Wir garantieren absolute Diskretion. 

 
www.bendura.li 

DISCOVERING TRUE VALUES 

http://www.bendura.li/karriere
http://www.bendura.li/

