=) HERTEX

UNITED AG

Kaufmannische Angestellte 80 - 100% (w/m/d)

Die Hertex AG ist ein international tatiges Handelsunternehmen im Bereich Kunststoff- Rohstoffe und
ahnlicher Produkte. Dank langjahriger Erfahrung und ausgezeichnetem Kundenservice haben wir uns zu
einem Globalplayer dieser Branche entwickelt.

Arbeitsort: 8500 Frauenfeld
Arbeitsbeginn: per sofort oder nach Vereinbarung

Ausbildung: Kaufmann/-frau EFZ

Sprachen: D/E schriftlich und mundlich sicher, jede weiter Sprache von Vorteil
Salar: nach Vereinbarung /13. Monatslohn

Aufgaben:

. Taglicher Lieferanten- und Kundenkontakt zur Koordination der Lieferungen
. Erstellen von Dokumenten, Korrespondenzen etc.

. Termintberwachung

. Selbstandige internationale Einkauf- und Verkaufsabwicklung

. Transportabwicklung, Disposition, Lagerbewirtschaftung

. Abwicklung der Zollformalitaten (Schweiz, Europa und Ubersee)

. Evtl. Betreuung von Webseiten und Social Media

Sie bringen eine KV-Ausbildung, vorzugsweise bereits mit Berufserfahrung und optimalerweise aus einem
Handelsbetrieb mit. Mit MS-Office Programmen sind Sie vertraut und im Umgang mit Business-Software
offen fur Neues. Zudem pflegen Sie auch in hektischen Zeiten stets einen hilfsbereiten und freundlichen
Umgang zu unseren Geschaftspartnern.

Es erwartet Sie eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem gut eingespielten Team.
Moderne Anstellungsbedingungen sowie zeitgemasse Arbeitsplatze runden das attraktive Stellenangebot
ab.



