
 

 

 

Die Politische Gemeinde Au im St. Galler Rheintal, setzt sich zusammen aus den Ortschaften Au 
und Heerbrugg. Die beiden Dörfer mit ihren rund 8'500 Einwohnern bilden ein starkes Gespann. 
Die finanzstarke Gemeinde ist zentral im Mittelrheintal gelegen, verfügt über ein breites Bildungs-
angebot, ist familien-, wirtschafts- und steuerfreundlich und bietet den Einwohnern einen attrakti-
ven Wohn- und Lebensraum. 

 

Wir bieten einer Kauffrau oder einem Kaufmann die Gelegenheit, sich in unserer Verwaltung, 
welche die Grundbuchkreise von Au und Berneck führt, zum patentierten Grundbuchverwalter 
bzw. Grundbuchverwalterin ausbilden zu lassen. Wir suchen auf 1. Mai 2025 oder nach Verein-
barung eine/einen 

 

Mitarbeiter/-in Grundbuchamt 80-100% 
Ausbildungsstelle 
 

Du erarbeitest dir das notwendige Wissen und die Fachkompetenz in allen Aufgabenbereichen des 
St. Galler Grundbuchwesens, um gut vorbereitet und mit dem notwendigen Rüstzeug versehen die 
kantonale Prüfung zur Erlangung des Wahlfähigkeitsausweises als Grundbuchverwalter/-in beste-
hen zu können. 
 
Deine Aufgaben 

• Erteilen von Auskünften am Telefon und am Schalter 

• Vorbereiten und Verarbeiten von Verträgen über grundbuchrechtliche Verhältnisse aller Art 

• Vorbereiten und Verarbeiten von Grundstückschätzungen 

• Mitarbeit und Ausbildung nach Weisung der Grundbuchverwalter 

• Mithilfe bei der Ausbildung der Lernenden 
 

Dein Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung in der Branche öffentliche Verwaltung  

• Bereitschaft die Gemeindefachschule (GFS) und die Vertiefung Dipl. Grundbuchverwalter/-in im 
Rahmen des 2024 neu ausgerichteten, attraktiven Lehrgangs an der Akademie St.Gallen zu ab-
solvieren 

• Gewandtheit in mündlicher und schriftlicher Ausdrucksweise 

• Selbstständige, exakte und zuverlässige Arbeitsweise, Einsatzfreude und Belastbarkeit 

• Begeisterungsfähigkeit, Kreativität, hohe Motivation und Teamfähigkeit 
 
Deine Chance 

• Optimales Umfeld um die Ausbildung zum/zur patentierten Grundbuchverwalter/-in erfolgreich zu 
absolvieren 

• Spannende Herausforderungen sowie ein breites Aufgabenspektrum 

• Einen modernen, attraktiven Arbeitsplatz in einem jungen, motivierten Team 
 
Möchtest du mehr zur Ausbildungsstelle wissen? Peter Jüstrich, Leiter Grundbuchamt Au-Berneck, 
Tel. 058 228 62 66 und Dominik Schenker, Grundbuchverwalter, Tel. 058 228 62 18 geben dir gerne 
Auskunft oder sende deine Bewerbungsunterlagen an: Brigitte Hanselmann, Personalfachfrau, be-
werbungen@au.ch 
 
www.au.ch 
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