Sachbearbeiter®in Projektleitung — 100 %

Ab sofort oder nach Vereinbarung - Arbeitsort St. Gallen

Das sind wir!

Wir sind spezialisiert auf die Beratung, Planung, den Verkauf
und die Lieferung von hinterliifteten Fassaden-Systemen.
Unser 33-kopfiges Unternehmen ist ein gefragter Ansprech-
partner im hinterliifteten Fassadenbereich wenn es um Ob-
jektlosungen und Nischenprodukte geht.

Hier bist du gefragt!

® Unterstiitzende Funktion fiir die Projektleiter
hinsichtlich der kaufmannischen Projektabwicklung

e Uberwachung der Projektkosten inkl. derer
Nachkalkulationen

® Erstellung von Verkaufsbelegen unter Einbezug von
Plangrundlagen oder Bestellformularen

® FEinkauf und Bestellwesen
(Vorbereitung, Angebotseinholung sowie Koordination)

® Terminiiberwachung von Kunden- und Lieferantenbe-
stellungen sowie die Organisation von Transporten

® Erarbeitung von projektspezifischen Dokumenten in Zu-
sammenarbeit mit den Projektleitern fiir die Baustellen-
betreuung

® Rechnungskontrolle (Kreditoren und Debitoren)

Genau dein Ding?

Bringst du das mit?

e Kaufmannische Berufserfahrung, idealerweise im Innen-
dienst und von Vorteil in der Baubranche ODER

e Quereinsteiger/innen aus der Baubranche mit kaufman-
nischer Weiterbildung oder der Bereitschaft, eine solche
zu absolvieren

e Fortgeschrittene Microsoft-Office Kenntnisse
(Word, Excel und Outlook)

e Technisches Verstandnis

e Motiviertes, teamorientiertes Auftreten, sowie
Zuverlassigkeit

® Sprachen: Einwandfreies Deutsch (zwingend)

Dann haben wir ein grossartiges
Angebot fur dich:

Wir bieten flexible Arbeitszeiten und altersunabhangig 25
Tage Ferienim Jahr.

Es erwartet dich ein dynamisches, aufgestelltes Team in ei-
nem zukunftsorientieren Umfeld mit modernster Infrastruk-
tur und innovativen Produkten. Wir bieten dir ein anspruchs-
volles und spannendes Aufgaben- und Tétigkeitsgebiet mit
Arbeitsort St. Gallen (Hauptsitz). Zudem erwartet dich eine
intensive Einarbeitung rund um unsere Produkte und deinen
Verantwortungsbereich.

Dann werde jetzt Teil unseres Teams und realisiere einzigartige Fassadenprojekte mit uns!
Sende uns hierfiir deine Bewerbung an personal@gft-fassaden.swiss. Unsere Personalabteilung wird sich bei dir melden.
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