
  

 
Der HPV Rorschach im Dienste für Menschen 

Als führende und in der Region verankerte Institution verhilft der HPV Rorschach Menschen mit einer Be-
einträchtigung zu einem weitgehend selbstbestimmten Leben. In unserem Produktionszentrum sichern wir 
eine sinnvolle Beschäftigung und produzieren nach wirtschaftlichen Grundsätzen. 
 

Zur Vervollständigung unseres Verkauf-Teams suchen wir nach Vereinbarung eine/n 
 

Verkauf-Allrounder/in 100% 

 

Ihr Aufgabengebiet… 

Sie koordinieren und überwachen die gesamte Auftragsabwicklung, von der Kundenanfrage über die Auf-

tragserfassung bis und mit der Fakturierung. Dazu gehört die Zusammenarbeit mit unseren Kunden, der 

AVOR/Produktion und der Logistik. Weiter gehören die telefonische Kundenberatung sowie die Verkaufs- 

Akquise und die Unterstützung der Verkaufsleitung im administrativen Bereich dazu. Sie übernehmen selb-

ständig Projekte wie zum Bespiel unseren OFFA-Auftritt, Organisation unserer Weihnachtsmärkte und 

Pflege und Weiterentwicklung unseres E-Shop. Bei Bedarf unterstützten Sie unsere Teams in unseren ver-

schiedenen Produktions-Abteilungen. 
 

Ihr Profil… 

Eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, ERP-Sys-

tem idealerweise Abacus), sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Weiter verfügen Sie über ein 

gutes Organisations- und Verhandlungsgeschick und behalten auch in hektischen Zeiten einen kühlen Kopf. 

Eine strukturierte, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise und eine Prise Humor runden Ihr Profil ab. 

Wir suchen eine dienstleistungsorientierte, aufgestellte Person mit technischem Verständnis und der Of-

fenheit, in einem sozialen Umfeld tätig zu sein. 
 

Wir bieten… 

Eine herausfordernde und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem interdisziplinären Team mit Möglichkei-

ten zur Fort- und Weiterbildung sowie einen attraktiven Arbeitsplatz. 
 

Für nähere Auskünfte steht Ihnen Herr Ivo Herzog, Bereichsleitung Verkauf, Tel. 071 858 01 19, gerne zur 

Verfügung. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, welche Sie gerne per Mail an 

bewerbung@hpv.ch senden. 
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