Zur Verstarkung unseres Finanzteams suchen wir per 1. September 2026
oder nach Vereinbarung eine engagierte, zuverlassige und
dienstleistungsorientierte Personlichkeit, fir unsere Kreditorenbuchhaltung.

Sachbearbeiter/in
Kreditoren- und
Finanzbuchhaltung 60-80%

Optimo Group. So vielseitig wie unsere Kunden.

Unser Sortiment an Dienstleistungen ist breit und farbig. Unsere
massgeschneiderten Losungen sind immer individuell zugeschnitten,

ob aus einem Bereich oder mehreren. Wir arbeiten und denken vernetzt,

wir agieren flexibel und auf unsere Kunden abgestimmt. Jederzeit das Optimum
zu geben ist unser taglicher Ansporn.

Deine Tatigkeiten

» Selbststandige Bearbeitung der Kreditorenbuchhaltung

» Prifung, Kontierung und Verbuchung von Lieferantenrechnungen

» Abwicklung des Zahlungsverkehrs

» Abstimmung von Kreditorenkonten sowie Klarung von Differenzen

» Bearbeitung von Mahnungen und Lieferantenanfragen

» Unterstltzung in weiteren Bereichen der Finanzbuchhaltung (Debitorenbuchhaltung, Bankbuchungen)
» Mitarbeit bei der Optimierung und Digitalisierung von Finanzprozessen

Dein Profil

» Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

» Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen von Vorteil

» Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung

» Erfahrung mit einem ERP-System (z. B. Abacus, SAP oder Microsoft Dynamics) von Vorteil
» Selbststandige, exakte und strukturierte Arbeitsweise

Was bieten wir dir

» Motiviertes und dynamisches Team

» Familiares Umfeld, wo der Mensch zahlt

» Regelmassige Teamevents

» Breite Produktpalette (Verpackungen, Internationale Transporte, etc.)
» Diverse Weiterbildungsmoglichkeiten

» Grossziigige Ferienregelung

» Attraktive Sozialleistungen

Interesse?

Patrick Leemann, Leiter Finanzen & Mitglied der Geschéftsleitung, freut sich auf dein Dossier.

Bei weiteren Fragen einfach anrufen, Tel. +41 52 262 46 11. Deine Bewerbung kannst du direkt an
bewerbungen@optimo-group.ch senden.
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