
 

GARTEHAG Hardegger
Zeughausstrasse 8 | 7208 Malans | 081 740 28 24
info@gartehag.ch | www.gartehag.ch

Du bist organisiert, liebst den Kontakt mit Menschen und behältst auch im Büro den Überblick? 
Dann suchen wir genau dich!

DEINE AUFGABEN:
•	 Drehscheibe im Front Office (Telefon, E-Mail, Empfang)
•	 Unterstützung der Projekt- & Geschäftsleitung
•	 Offerten, Aufträge & Organisation im Griff
•	 Gegenseitige Stellvertretung im Front und Back Office

DAS BRINGST DU MIT:
•	 Kaufmännische Ausbildung
•	 Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise
•	 Freundliches Auftreten & Teamgeist

DAS ERWARTET DICH:
•	 Abwechslungsreicher Alltag
•	 Cooles, motiviertes Team
•	 Viel Eigenverantwortung

BEWERBUNG
Klingt gut? Dann melde dich bei uns –  
wir freuen uns auf dich!
Bewerbung an andreas.hardegger@gartehag.ch.
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KOLLEGIN SUCHT   

FRONT OFFICE  
ALLROUNDERIN/  
KAUFMÄNNISCHE  
SACHBEARBEITERIN (M/W) 
(80  –  100%)    
 

START: Ab sofort oder nach Vereinbarung
ORT: Malans, Graubünden


