
DEINE CHANCE BEI SOTECH

Mehr Abwechslung. Mehr Verantwortung.

Mitarbeiter/in Innendienst,
Auftragsabwicklung & Logistik (100 %)

Neukirch (Egnach) TG    |    Ab 1. Januar 2027

Die SOTECH AG steht für innovative Schleiftechnik und individuelle Lösungen für Industriekunden im In- und Ausland.
Werde Teil unseres kleinen Teams!

INNENDIENST
& AUFTRAGSABWICKLUNG

LAGER & LOGISTIK

Kundenanfragen und Bestellungen bearbeiten

Offerten, Auftragsbestätigungen und Rechnungen
erstellen

Kunden telefonisch und schriftlich betreuen

Liefertermine koordinieren und Auftragsdaten
pflegen

Wareneingang kontrollieren und Waren einlagern

Bestellungen kommissionieren und verpacken

Nationale und internationale Sendungen
vorbereiten

Versanddokumente erstellen und Lager
bewirtschaften

Betriebliche Maschinen und Geräte nach
Einarbeitung bedienen

DAS BRINGST DU MIT DAS BIETEN WIR DIR
Abgeschlossene Berufsausbildung; Lehrabgänger
willkommen

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

MS-Office-Grundkenntnisse; Englisch und ERP-Erfahrung
von Vorteil

Zuverlässigkeit, Teamgeist und Freude am Kundenkontakt

Körperliche Belastbarkeit und Bereitschaft, praktisch
anzupacken

Technisches Verständnis und handwerkliches Geschick

Abwechslungsreiche Aufgaben im Büro und Lager

Sorgfältige Einarbeitung und Eigenverantwortung

Kurze Entscheidungswege und familiäres Team

Langfristige Perspektive in einem Schweizer KMU

LEHRE ABGESCHLOSSEN UND BEREIT FÜR DEN NÄCHSTEN SCHRITT?
Bei uns bist du auch direkt nach deiner Ausbildung willkommen!

Bewerbung: bewerbung@sotech.ch  |  Peter Solenthaler, Geschäftsführer
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