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Wir wachsen weiter - und suchen dich!

Wir sind ein aufstrebendes Immobilientreuhandunternehmen mit Fokus auf der Bewirtschaftung
von Mietliegenschaften sowie der Verwaltung von Stockwerkeigentum mit Sitz in 9500 Wil.
Unser Erfolg, getragen von Engagement, Fachkompetenz und einer offenen, lebendigen
Kommunikation und Unternehmenskultur, macht den néachsten Schritt notwendig.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine motivierte und engagierte Personlichkeit, die
mit uns gemeinsam weiterwachsen méochte.

Immobilienbewirtschafter:in 80-100%
Zu deinen Aufgaben gehoren

» Fihrung von deinem eigenen Portfolio

» Vorbereitung und Erstellung von Jahresabschlissen

» Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen

» Unterstltzung im Tagesgeschaft

» Allgemeine Sekretariatsaufgaben (Telefon, Post, Ablage, Datenpflege)

Was erwarten wir von dir:

» Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung mit abgeschlossener Weiterbildung als
Sachbearbeiter:in oder Immobilienbewirtschafter:in mit eidgendssischem Fachausweis
zwingend notwendig

» Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Kenntnisse von Immo-Top 2 von Vorteil

» Dienstleistungsorientierte, kommunikative und zuverlassige Personlichkeit

= Strukturierte, selbststandige und exakte Arbeitsweise

Was wir dir bieten:

Bei uns erwartet dich mehr als nur ein Job. Wir bieten dir ein Umfeld, in dem du Verantwortung
Ubernehmen und dich aktiv einbringen kannst - unterstlitzt von einem Team, das dich
wertschatzt, fordert und ein unkompliziertes, kollegiales Arbeitsklima pflegt.

Du darfst dich auf spannende und abwechslungsreiche Tatigkeiten freuen, bei denen du
Freiraum fir deine Arbeitsgestaltung hast. Zudem profitierst du von flexiblen Arbeitszeiten,
welche dir eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben ermdéglichen sowie zeitgemassen
Anstellungsbedingungen.

Sina und ich freuen uns Uber dein vollstdndiges Bewerbungsdossier per E-Mail an
marcel.pfister@pa-immo.ch. Bei Fragen stehe ich dir gerne unter Tel. 071 929 58 20 zur
Verfigung.
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