Technik- und Produktionsassistenz v
(m/w/d) 80-100% ASTRA LED

MEHR ALS NUR
PERFEKTES LICHT

Du arbeitest gerne organisiert, interessierst dich fir die Kombination von
intelligenten Beleuchtungslésungen, Elektrotechnik und Maschinenbau?

Wir suchen eine motivierte Personlichkeit, die unser Team im Leuchtenbau, Einkauf
und in der Produktion unterstiitzt. Du sorgst dafiir, dass die richtigen Informationen
zur richtigen Zeit am richtigen Ort sind.

Du arbeitest an der Schnittstelle zwischen Kunden, Produktion, Einkauf und Technik
und hilfst dabei unsere Lésungen im Bereich Licht, Sensorik und Smartbuilding weiter
zu etablieren.

Deine Aufgaben

= Erfassen von Kunden, Lieferanten, Auftragen im ERP-System (Blue Office)

= Erstellen, organisieren und Pflegen von AVOR-Unterlagen fiir die Produktion

= Unterstiitzung von Leuchtenbau, Einkauf und Produktion bei administrativen
Aufgaben

= Entgegennahme von Kundenanfragen per Telefon und E-Mail

= Selbststandige Bearbeitung einfacher Kundenanfragen

= Unterstiitzung bei der Abstimmung zwischen Kunden, Verkauf, Produktion und
Entwicklung

= Pflege und Bereinigungen von Artikel- und Stammdaten

Dein Profil

= Du hast elektrotechnische und elektromechanische Erfahrung

= Du arbeitetest strukturiert, zuverlassig und selbststandig

= Du hast Freude an administrativen Aufgaben und behaltst auch bei mehreren Themen den
Uberblick

= Du bist sicher im Umgang mit Computeranwendungen und hast Freude an neuen Systemen

= Teamarbeit macht dir Freude und du packst gerne mit an

=  Du kommunizierst freundlich und professionell mit Kunden und Geschéftspartnern

Warum Astra LED?

Bei Astra LED erwarten dich abwechslungsreiche Aufgaben mit viel Eigenverantwortung in einem
innovativen Schweizer Technologieunternehmen. Wir entwickeln und produzieren intelligente
Beleuchtungslésungen direkt in Gossau (SG). Von der Elektronik und Software tiber die Produktion
bis zur fertigen Lésung. Mit unserer SmartLink-Technologie verbinden wir Licht, Sensorik und
intelligente Steuerung zu nachhaltigen Smart-Building-Lésungen. Dich erwartet ein motiviertes
Team, die direkte Zusammenarbeit mit Entwicklung, Produktion, Einkauf und Verkauf sowie kurze
Entscheidungswege, flexible Arbeitszeiten und vielfaltige Entwicklungsmdéglichkeiten.

Interesse? Tobias Hofer
Geschaftsfiihrer
tobias.hofer@astra-led.ch
+4171845 65 65

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.



