
 
 

Deine Ansprechpartnerin:   
Mirjam Stadler 
jobs@hevsg.ch 
071 227 42 55 

 
 
Für die Verstärkung unseres Teams in St. Gallen suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Sachbearbeiter/in Liegenschaftsbuchhaltung 
80-100% (m/w/d) 
Wir sind ein regional verankertes Immobilienunternehmen und stehen für Vertrauen, Nähe und nachhaltige 
Lösungen. Unsere Kundinnen und Kunden begleiten wir mit Klarheit, Kompetenz und Weitblick. 
 

Deine Aufgaben 
• Selbstständige Führung der Liegenschaftsbuchhaltung für ein breites Immobilienportfolio 
• Führung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
• Verbuchung und Überwachung von Mietzinszahlungen 
• Durchführung des Zahlungsverkehrs 
• Erstellung von Heiz-, Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen 
• Vorbereitung und Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen  
• Überwachung des Mahn- und Inkassowesens 
• Erstellung von Auswertungen, Reportings und Eigentümerabrechnungen 
• Unterstützung bei Budgetierungen und finanziellen Analysen 
• Kompetente Ansprechperson für Eigentümer, Mieter, Bewirtschafter und externe Partner 
• Enge Zusammenarbeit mit der Immobilienbewirtschaftung 
 

Dein Profil 
• Kaufmännische Grundausbildung oder eine gleichwertige Ausbildung 
• Einige Jahre Berufserfahrung in der Liegenschaftsbuchhaltung 
• Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen oder in der Immobilienbranche von Vorteil 
• Gute Kenntnisse der Schweizer Buchhaltung 
• Sicherer Umgang mit MS Office und Freude an digitalen Tools 
• Erfahrung mit der Immobilienbuchhaltungssoftware GARAIO REM von Vorteil 
• Zahlenaffinität und ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein 
• Selbständige und exakte Arbeitsweise  
• Hohes Qualitäts- und Verantwortungsbewusstsein  
• Empathische und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit  
• Freude an der Zusammenarbeit im Team 
 

Wir bieten 
• Vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung  
• Führendes St.Galler Immobilienunternehmen mit etablierter Markenreputation und fachübergreifendem 

Know-how in allen Immobiliendienstleistungen  
• Wertschätzende Firmenkultur mit kollegialem und motiviertem Team  
• Persönlicher Arbeitsplatz mit modernen Arbeitsmitteln  
• Sehr zentraler Unternehmensstandort im Herzen von St. Gallen 
• Individuelle Förderungs- und Entwicklungsmöglichkeiten  
• Attraktive Benefits und überdurchschnittliche Sozialversicherungsleistungen 
 
Bist du interessiert? Dann sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an jobs@hevsg.ch.  
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! #GernePerDu  


