
 

 

 
 

Als etabliertes Unternehmen in der Region Bodensee bieten wir ein breites Spektrum an 

Dienstleistungen im Bereich Immobilien-Bewirtschaftung und Vermarktung an. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine/n 

 
Immobilienbewirtschafter / in 50 - 100% 

 
 

Ihre Aufgaben: 

Bewirtschaften eines eigenen Liegenschaftenportfolios von Stockwerkeigentum und 

Mietliegenschaften mit sämtlichen dazugehörigen Aufgaben wie: 

• Betreuung von Mietern, Eigentümern und Stockwerkeigentümergemeinschaften 

• Vermietung von Wohn- und Geschäftsliegenschaften inkl. Besichtigungen, Vertragswesen, 

Wohnungsabnahmen und -übergaben, Schadenabrechnungen, etc. 

• Organisation von Unterhalts-, Reparatur- und Renovationsarbeiten 

• Vorbereitung und Teilnahme an Stockwerkeigentümerversammlungen inkl. Protokollführung 

• Erstellung von Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen 

• Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben 

 

Anforderungen: 

• Kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung 

• Weiterbildung in der Immobilienbewirtschaftung 

• Kompetentes und sicheres Auftreten, Belastbarkeit 

• Kundenorientiert und kontaktfreudig 

• Selbständiges Arbeiten, bereit eine hohe Verantwortung zu übernehmen 

• Führausweis Kat. B und eigenes Auto 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Verantwortungsvolle sowie abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Selbständiges Arbeiten, hohe Entscheidungskompetenz  

• Unterstützung persönlicher Weiterbildungen 

• Moderner und attraktiver Arbeitsplatz 

• Parkplatz vor dem Haus 

 

Noch Fragen? Dann rufen Sie uns einfach an oder senden Sie uns gleich Ihre 

Bewerbungsunterlagen. Wir werden uns umgehend bei Ihnen melden. 

 

trevimo Immobilien GmbH, Löwenstrasse 16, Postfach, 8280 Kreuzlingen 

Tel. 071 298 98 97 oder fischer@trevimo.ch  / www.trevimogmbh.ch 


