
 

 

 

 

Einsatzplanerin / Einsatzplaner mit Spitex-Erfahrung 

Pensum 60–80 % | Per sofort oder nach Vereinbarung 

Gut geplant macht deine Arbeit den Unterschied. 

Du behältst auch dann den Überblick, wenn sich kurzfristig vieles ändert? Du kennst die Spitex aus 
der Praxis und möchtest mit einer durchdachten Einsatzplanung zu einer verlässlichen Versorgung 
beitragen? Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen. 

Wir sind die Spitex Regio Tannzapfenland, eine zukunftsorientierte Non-Profit-Organisation mit rund 
75 Mitarbeitenden. In den Gemeinden Bichelsee-Balterswil, Fischingen, Eschlikon, Münchwilen, 
Rickenbach, Sirnach und Wängi unterstützen wir Menschen dabei, ihren Alltag zu Hause möglichst 
selbstständig zu gestalten. 

Das erwartet dich 

• Du planst und koordinierst die Einsätze unserer Mitarbeitenden in Perigon und stimmst den 
Bedarf der Klientinnen und Klienten mit den verfügbaren fachlichen und personellen 
Ressourcen ab. 

• Du bist die telefonische Ansprechperson für Anliegen rund um Pflege und Hauswirtschaft. 

• Du betreust den Empfang und unterstützt Klientinnen und Klienten sowie Angehörige mit 
Auskünften und Beratung. 

• Du koordinierst mit Hausarztpraxen und Spitälern und bereitest die ersten Einsätze 
administrativ vor. 

• Du stellst den Informationsfluss zwischen Geschäftsleitung, Bereichsleitung Pflege und Hilfe 
zu Hause, Teamleitungen und Mitarbeitenden sowie Klientinnen und Klienten sicher. 

• Du übernimmst weitere administrative Aufgaben. 

• Im Wechsel mit deinen Teamkolleginnen und Teamkollegen übernimmst du am Wochenende 
(alle 5-6 Wochen) die Planung und das Telefonpikett im Homeoffice, jeweils von 06.30 bis 
spätestens 11.00 Uhr. 

Das bringst du mit 

• Erfahrung in der Spitex und in der Einsatzplanung im Spitex-Umfeld ist für diese 
Position zwingend erforderlich. 

• Du arbeitest selbstständig, strukturiert und qualitätsbewusst und denkst über den eigenen 
Aufgabenbereich hinaus. 

• Auch bei kurzfristigen Änderungen setzt du Prioritäten und behältst den Überblick. 

• Du kommunizierst klar, freundlich und geduldig und begegnest unterschiedlichen Anliegen mit 
Verständnis. 

• Du bist teamorientiert, flexibel und bringst eine herzliche, humorvolle Art mit. 

• Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; weitere Sprachkenntnisse 
sind willkommen. 

• Du bist sicher im Umgang mit digitalen Arbeitsmitteln und MS Office. Perigon-Kenntnisse sind 
von Vorteil. 

• Du bist bereit, dich durch Schulungen und Weiterbildungen fachlich weiterzuentwickeln. 

• Du besitzt einen Führerausweis der Kategorie B. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Darauf kannst du dich freuen 

• Eine sinnvolle, vielseitige Aufgabe mit hoher Eigenverantwortung 

• Ein engagiertes, kollegiales Team, das sich gegenseitig unterstützt 

• Eine sorgfältige Einarbeitung und regelmässige Weiterbildungen im Bereich Einsatzplanung 

• Mindestens fünf Wochen Ferien 

• Eine BVG-Versicherung ohne Koordinationsabzug und ohne Eintrittsschwelle 

• Zusätzliche Familienzulagen zu den kantonalen Kinder- und Ausbildungszulagen 

Planst du deine Zukunft mit uns? 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung an bewerbungen@srtzl.ch. Bei Fragen steht dir Nancy Walter, 
Stv. Geschäftsführerin, unter der Telefonnummer 071 978 73 02 gerne zur Verfügung. 

Für diese Position berücksichtigen wir ausschliesslich Direktbewerbungen. Dossiers von 
Personalvermittlungen werden nicht berücksichtigt. 

 

 


