
Zahlen im Griff. Neues im Blick.
Mitarbeiter:in Treuhand und Empfang 
[80–100 %]

Du magst Zahlen, Menschen und digitale Tools? Du packst gerne an und hast Lust, Neues zu lernen?

Dann bring dich bei der RTAG Immobilien & Treuhand ein. Als Drehscheibe zwischen Empfang und 
Treuhand-Team behältst du den Überblick, unterstützt unsere Kundinnen und Kunden und hilfst mit, 
digitale Abläufe weiterzuentwickeln.

Das bewegst du 

• Du betreust den Empfang und bist die erste Anlaufstelle für unsere Kundinnen und Kunden.
• Du unterstützt die Mandatsleitenden bei buchhalterischen, administrativen und organisatorischen

Aufgaben.
• Du organisierst und überwachst automatisierte Prozesse in Abacus und weiteren Software-Tools.
• Du bringst eigene Ideen ein, wie wir unsere täglichen Abläufe einfacher und effizienter gestalten.

Das bringst du mit

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit erster Erfahrung im
Treuhandbereich.

• Gute IT-Anwenderkenntnisse und Sicherheit im Umgang mit MS Office.
• Neugier auf neue Tools und Programme: Du arbeitest dich gerne in neue Anwendungen ein und

möchtest verstehen, wie digitale Prozesse funktionieren.
• Freude an Zahlen und Interesse an Steuerfragen.
• Eigeninitiative und eine sorgfältige, selbstständige Arbeitsweise. Du organisierst gerne und

behältst auch dann den Überblick, wenn viel läuft.
• Sehr gute Deutschkenntnisse, ein freundliches Auftreten und einen diskreten Umgang mit

vertraulichen Informationen.

Darauf kannst du dich freuen

• Mitgestalten: Bei uns kannst du Verantwortung übernehmen, Ideen einbringen und umsetzen.
• Gemeinsam weiterkommen: Dich erwartet ein familiäres Team, das offen kommuniziert und sich

gegenseitig unterstützt.
• Digital arbeiten: Du arbeitest mit moderner Technik und gestaltest mit, wie wir unsere Prozesse

weiterentwickeln.
• Dazulernen: Wir unterstützen dich mit gezielten Weiterbildungsmöglichkeiten, damit du dein

Fachwissen ausbauen und beruflich weiterkommen kannst.
• Gut eingerichtet sein: Ergonomische Arbeitsplätze und eine hochwertige Infrastruktur erleichtern

dir den Alltag.

Bereit, mitanzupacken?

Du stehst noch am Anfang deiner beruflichen Laufbahn? Wenn du die kaufmännische Basis mitbringst 
und bereit bist, dazuzulernen, freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen. Sende deine Bewerbung an: arbeiten@rtag.ch.

RT Treuhand AG
Markus Stieger
Churerstrasse 53
9450 Altstätten




