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In Gossau SG suchen wir per sofort 
Sachbearbeiter/in Administration 60-80% 
 
 
Seit 1989 leben wir die Poolbranche und legen dabei grossen Wert auf die Behandlung 
des Badewassers. Mit unserer jahrelangen Erfahrung sind wir Ihr kompetenter Partner 
beim Planen, Umsetzen und Unterhalt Ihres Pools. 
 
 
Ihre Aufgaben: 

• Betreuung von Anfragen per Telefon und Email. 
• Erfassen von Bestellungen für Schwimmbadzubehör. 
• Erfassen und Verrechnen von Aufträgen. 
• Auftragsvorbereitung für unsere Monteure. 
• Unterstützung in der Erstellung von Offerten für Neuanlagen und Sanierungen. 
• Allgemeine administrative Arbeiten. 
• Unterstützung in Marketingbereichen. 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation. 
• Sie haben Freude am Organisieren und Kundenkontakten. 
• Fundierte Kenntnisse in Microsoft-Office sind zwingend erforderlich. 
• Erfahrungen in der Schwimmbadtechnik von Vorteil. 
• Wenn es mal hektisch wird behalten Sie einen kühlen Kopf. 

 
Wir bieten: 

• Traditionsreiches, etabliertes Unternehmen: Tauchen Sie ein in eine Firma mit langer 
Historie und fester Verankerung in unserem Spezialgebiet. 

• Einen attraktiven Arbeitsplatz: Geniessen Sie ein Arbeitsumfeld, das sowohl durch 
seine Annehmlichkeiten als auch durch seine positive Atmosphäre besticht. 

• Dynamisches und engagiertes Team: Treten Sie einem Team bei, das sowohl von 
jungen als auch von junggebliebenen, hochmotivierten Mitgliedern geprägt ist. 

• Förderung von Aus- und Weiterbildung: Nutzen Sie unsere Unterstützung für deine 
berufliche Entwicklung durch vielfältige Aus- und Weiterbildungs-möglichkeiten. 

• Zweckmässige technische Ausstattung: Profitieren Sie von unserer modernen und 
funktionalen technischen Ausstattung, die Ihre Arbeit erleichtert. 

• Vielfältige und interessante Tätigkeiten: Freuen Sie sich auf eine breite Palette von 
abwechslungsreichen und spannenden Aufgaben in Ihrem Berufsalltag. 

 
Vollständige digitale Bewerbungen inkl. Gehaltsvorstellungen senden Sie an: 
 
Stalder Schwimmbadtechnik GmbH – Andreas Schweiss – Moosgarten – 9200 Gossau SG 
Telefon 079 336 01 69 – andreas.schweiss@adasgo.ch 
 
 
Gossau, 1. Mai 2024 
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