Kompass ist ein innovatives Arbeitsintegrationsprogramm im thurgauischen Bischofszell.
28 motivierte Mitarbeitende engagieren sich fiir die berufliche Reintegration von ca. 150
erwerbslosen, ausgesteuerten, sowie bei der IV angemeldeten Personen.

Unser Programm verfigt Gber verschiedene, spannende Arbeitsbereiche. Erganzend bieten
wir individuell unterstitzende Module wie Vermittlung, Beratung und Schulung an.

Per 1. Dezember 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine neue

Abteilungs-Leitung fiir unsere Administration 80% (Mo-Do)

Sind Sie interessiert? Schauen Sie sich dieses Stellenangebot an!

Vlelseltlge Aufgaben sind geboten:
FUhrung des Admin-Teams
- Verantwortung fur die Korrespondenz mit Amtsstellen und unseren Stellensuchenden
- Dreh- und Angelpunkt fir unsere Abteilungen
- Sicherstellung des Telefon- und Schalterdienstes
- Allgemeine administrative Arbeiten
- Betreuung der Homepage
- Administrative Verantwortung fir die Einsatze von bis zu vier Zivildienstleistenden
- Moglichkeit fur QB und interne/r Auditorin

Vielseitige Personlichkeit ist gesucht:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
- Mehrjahrige Berufs- und Flihrungserfahrung
- Organisationstalent, teamfahig, belastbar, zuverlassig
- Exaktes Arbeiten, gutes logisches Denkvermdgen
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Sehr gute Office-Kenntnisse
- Positives, freundliches Auftreten

Wir sind ein aufgestelltes, dynamisches Team, das Herausforderungen gemeinsam packt.
Ihr Engagement wird zeitgemass entldhnt und mit attraktiven Sozialleistungen bereichert.

Reizt Sie diese Aufgabe?

Dann schicken Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis Mitte Oktober per E-Mail an
unsere Abteilungsleiterin, Yvonne Muller.

Falls Sie Fragen haben, stehen Ihnen Frau Mdller von Dienstag bis Donnerstag und Herr
Brunnschweiler, Geschaftsfuhrer, von Montag bis Donnerstag gerne auch telefonisch zur
Verflugung.
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